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O gerente da revista é o responsavel pela configuracdo do periddico, implementando as po-
liticas definidas pela Comissao Editorial. Além disso, também, é responsavel por executar as di-
retrizes e aspectos operacionais do sistema, a exemplo da designacéo de papéis aos usuarios e o
cadastro de informacdes importantes como ISSN, foco editorial e diretrizes para avaliagio.

Nas versoes anteriores do QJS, o gerente de revista era denominado editor gerente. Na versao
3, a nomenclatura se refere a uma funcéo de gerenciamento do sistema, em contraste com o
papel do editor, que € quem conduz o processo de avaliagdo de documentos e sua produgao.
Em um portal OJS, geralmente, ha varios Gerentes, um para cada revista.

De certa forma, no OJS 3, as permissdes de gerente da revista e de editor quanto as permissoes
no sistema diferem muito pouco. A nomenclatura distinta, no entanto, é mantida para melhor
compreensdo das responsabilidades desses papéis. O gerente da revista pode habilitar e confi-
gurar os plugins do sistema, os quais oferecem funcionalidades adicionais. Além disso, é ele quem
registra, no OJS, os aspectos graficos das revistas, como as imagens de cabegalho e capa, o con-
teldo do rodapé e a folha de estilo.

A pagina inicial do gerente de revista € igual aquela vista pelo editor. Entretanto as funciona-
lidades associadas exclusivamente ao papel de gerente de revista podem ser acessadas pelo
menu esquerdo (Figura 29).

Figura 29 - Funcionalidades associadas ao papel de gerente de revista
podem ser acessadas pelo menu esquerdo
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Fonte: Printscreen do software

A opcdo de menu Configuragdes é exclusiva a esse perfil de usuario. Em algumas outras op-
cbes de menu ha servicos que podem ser feito pelo gerente da revista, mas neste capitulo se
dara maior énfase a configuragéo da revista, visto que esse é a principal atividade do gerente,
particularizando a revista.

4.1 CONFIGURAGOES DA REVISTA

A pagina de Configuragdo da Revista (Figura 30) compde-se de trés abas: Equipe Editorial,
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Contato e Secdes. Assim, configura-se apenas a revista em que o gerente esta operando, uma
vez que o gerente s6 pode alterar as configuragdes da revista em que é gerente, ou seja, essas
configuragdes sdo exclusivas a revista em que o usuario é gerente, particularizando cada uma.

Figura 30 - Configuracao da Revista

Configuragao

Equipe Editorial Contato Seghes o Ajuda
Titulo da Revista * Sigla * Abreviatura
| Revista Juventude e Politicas Pablicas | RiPP Juventude e Politicas Pablicas
Editora

0 nome da editora aparecera na pagina Sobre a revista.

| Secretaria Naclonal de Juventude

155N
| 2525-7161
55N Eletrénico 155N Impresso

Resumo da Revista
Uma breve descricdo da sua revista que pode ser exlbido em lista de revistas. Em torno de um paragrafo ¢ suficiente.

M D B 1 Y &£ 2 <o 3 GSUpoad &

Fonte: Printscreen do software

Nas configuracdes da Equipe Editorial, sdo cadastrados dados como o titulo da revista, sua
sigla, abreviatura, editora, ISSN, um resumo do periédico (que aparecera logo abaixo do titulo
da revista, quando listada no portal), o expediente e informagdes adicionais que aparecerdo na
pagina Sobre a revista. Deve-se atentar, no entanto, que o ISSN sé pode ser requerido por revistas
novas, depois do primeiro nimero publicado.

ATENCAO

O ISSN de revista impressa é diferente do ISSN da revista online.

Essas informagdes sdo importantes em muitos casos. A sigla, Editora e ISSN sdo importantes
para gerar as informagdes sobre o DO, por exemplo. No caso de revista de universidades, su-
gere-se colocar o nome da universidade no campo de Editora, pois é um metadado obrigatorio
para a o DOI.

VERSAO 3
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Na aba Contato deve-se inserir as informacdes que possibilitam os usuarios interagir com
a revista, seja por meio de e-mail ou por correspondéncia. Assim, coloque o endereco postal,
e as informagdes de um contato principal e um de apoio técnico. Essas informacdes serao
muito Util durante o processo editorial, muitos mensagens automaticas serdo enviadas e re-
cebidas por esses contatos.

Por fim, a terceira guia de configuracdes refere-se as secdes da revista, que possibilitam
agrupar as publicacdes no sumario das edicdes (Figura 31). Cada segdo criada pode ter uma
politica e formularios de avaliagdo especificos, com um ou mais editores de secdo especial-
mente designados.

Figura 31 - Segdes da revista Juventude e Politicas Publicas

Configuragao

Equipe Editorial Contato Segdes

Secoes QOrdenar Incluir segio
Titulo Editores
v Editorial Bezerra
* Entrevista Bezerra
* Reportagem Bezerra
v Artigos Bezerra, Cardoso de Melo Gongalves, Labrea
* Ensalo Cardoso de Melo Gongalves, Labrea
*  Resenha Cardoso de Melo Gongalves, Labrea
* Tradugdo Cardoso de Melo Gongalves, Labrea
*  Ensalo Fotografico Behling, Labrea, Uma

Fonte: Printscreen do software

O exemplo classico de secéo é o editorial, que esta presente em todas as revistas. Os editoriais
publicados devem ser feitos pelos editores e ndo passam por avaliacido pelos pares e podem nao
precisar de resumo. Portanto, criar uma secao é pode-se configura-la conforme as suas caracte-
risticas, de forma simples, possibilitando organizar os documentos publicados.
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Figura 32 - Criagao de secao
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Secdo sob responsabilidade do Editor. que expressa a opinido da revista.

Contar palavras Formulario de avaliagdo

Nenhum [ Formuldrio ¥

o€ poioVros do resuma pore esie

oL

Indexagdo
% NAO serdo avaliades pelos pares
o Ndo exigir resumos
Itens da sagdo NAO serdo incluidos para indexagio da revista.
# Restrita 3 editores & editores de segdo.
1 Ornitir o titulo desta segdo no sumario da edigio.
I Omitir nomes dos autores dos itens publicados nesta se¢do no sumdrio da edigdo.

Como metadado do artigo, identificar itens nesta segdo como

eles pares’, “Artiga ndo avaliodo pelos

Editores de Segéo Incluir

Sra. Carla de Paiva Bezerra <carla.bezerra@presidencia.gov.or= x

Salvar Cancelar

Fonte: Printscreen do software

4.2 CONFIGURAGOES DO WEBSITE

A péagina de configuracdo do website é composta por cinco abas e possibilita configurar a
revista em sua aparéncia, particularizando a revista das demais no portal. Enquanto as configu-
racoes da revista determinam aspectos diretamente associados as atividades do processo edi-
torial, as configuragdes do site permitem definir parametros que alteram os aspectos graficos e
de apresentacdo da revista. Também possibilitam decidir as informagdes por publico-alvo, as
configuragdes de arquivamento e de idiomas, a habilitagdo de plugins e a publicagéo de noticia.

Esta pagina séo acessadas pelo menu lateral (Configuragcdes > Website). Pode-se incluir a
logo da revista e informagdes de rodapé. Ainda é possivel escolher a fonte, o tema grafico, a cor
do cabecalho, o como a folha de estilos sera carregada, definir uma imagem, contetido de texto
para a pagina inicial e outros aspectos graficos (Figura 33).
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Figura 33 - Configuragdes do website da revista (continuacdo)

Configuracdes do Site

Aparénia Informagio Arquivamento Idiomas Plugins Noticias o Ajuds

Logo
& Transfesic

Rodapé
Insira qualsquer imagens, texto ou codigo HTML que vocd gostaria de aparecer na parte Inferlor do seu site

B B 7 U | £ 2 o 3 &ulad | &

Tema
Escalha um tema a partir da lista

Tema Padrio q

Fonte
) Moto Sans: Uma fonte digital-nativa projetada pelo Google para suporte extensivo de idiomas.
Nato Senf: Uma varlante serif da fonte digital-nativa do Google.
O Noto Serif | Noto Sans: Um complemento com cabegalhos serif ¢ corpo do texto sem serif.
! Meto Serif [ Mote Sans: Um complements com cabegalhos & corpe do texto sem serif.
7 Lato: uma fonte sem-ser!f popular e moderna.
! Lora: Uma fonte ampla de serlfa boa para ler on-line.
7 Lora | Open Sans: Um comy com gathos serif & corpo do texto sem serlf,

Fonte: Printscreen do software

Na aba Aparéncia, sugere-se colocar no campo Rodapé informacdes que ajudem o usuario,
visto que essas informacdes estardo presentes em todas as paginas da revista. No campo Tema
é possivel selecionar ou desenvolver temas para a revista. O OJS disponibiliza varios temas, mas
pode-se desenvolver temas especiais para a revista, principalmente mudando as folhas de estilo,
para alterar fontes e cores.

A guia Informacéo refere-se as informacdes por publico-alvo, especificamente para autores,
editores e bibliotecarios. Na aba Arquivamento permite ao gerente habilitar a coleta do con-
telido da revista por ferramentas de preservagao digital, como o LOCKSS (Lots of Copies Keep
Stuff Safe) e o CLOCKSS (Controlled Lots of Copies Keep Stuff Safe).

No Brasil, a preservacao é realizada com o sistema LOCKSS, por meio da rede Cariniana*,
que esta distribuida por todo o pals (Figura 34). Para que a preservagao digital seja efetivamente
implantada, é necessario que a revista integre a rede e que o gestor habilite a coleta de contetido.

* Para mais informacgoes, consulte http://cariniana.ibict.br/.




Figura 34 - Distribuicao geografica dos usuarios LOCKSS da rede Cariniana no Brasil

Dados carnograficos ©2018 Google, INEGI, ORION-ME | Termos de Uso

Fonte: http://cariniana.ibict.br/index.php/mapa-da-rede-lockss

Na aba de Idiomas permite ao gerente da revista habilitar os idiomas previamente instalados
pelo administrador do portal. Nesse formulario define-se o idioma principal da revista, o qual
estara ativo por padrao no acesso ao site, e as dimensoes em que idiomas secundarios serdo uti-
lizados

Essas dimensdes sdo: interface do usuario, submissdes e formularios. De forma geral, quando
a coluna de interface do usuario ¢é habilitada, quem navega no site da revista pode escolher em
que idioma os links e mensagens padrdo do OJS 3 sdo exibidos. Se a dimenséo de submissdes
estiver habilitada, o sistema aceita o envio de documentos a revista em diferentes idiomas. Neste
caso, o autor deve indicar o idioma do documento. Finalmente, a opgdo formularios, quando
habilitada, permite ao gerente da revista informar, nos formularios do periddico, versdes de dados
especificas para cada idioma. O autor, por sua vez, deve preencher os formularios submetidos
nos idiomas habilitados, informando dados do documento (como titulo e resumo em portugués
e inglés, por exemplo). O funcionamento dessas opcdes é semelhante a versido 2.x do OJS°.

A aba Plugins permite habilitar e configurar os plugins do sistema. Os plugins estéo divididos
por categorias: metadados, autenticagao, bloco, formato de citagdo, conexao as bases de dados

* Mais informagées podem ser consultadas em de Brito et. al (2015).
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de citagdo, saida de citacdes, extracdo de citagdo, gateway, genéricos, de importagdo/exportagao,
metadados OAl, métodos de pagamento, identificacdo publica, relatorios e visual. Desta forma,
atuam em um amplo espectro do processo editorial, como o acesso dos usuarios por meio de
autenticacao, a validacdo de referéncias com plugins de citacéo, a atribuicdo de identificadores
por meio de plugins como o Digital Object Identifier (DOI), relatorios de acessos e de avaliagao,
entre outras etapas.

Uma importante melhoria da versdo 3, em relagdo aos plugins, é a Galeria de plugins, que
possibilita instalar e atualizar plugins de forma mais simples (Figura 35). Assim torna-se muito
mais facil gerenciar os plugins instalados e ativos na sua revista. Veja que em alguns casos, o plugin
estara ativado apenas para essa revista e em outros requer ajuda da equipe de TI.

Figura 35 - Galeria de plugins

Galeria de plugins

Todas as categorlas hd
Buscar
Mame Descrigia Situagia
Hypothes.is This plugin Integrates the Hypothes.is annotation tool Into articles.
Translatar This plugin permits translations to be updated and edited. Pode ser atualizado
LOInS This plugin embeds OpenURL COINS In O4S articles, Atualizado
Ick K The QuickSubmit plugin permits journal Managers to quickly enter Pode ser atualizado
submissions through the 0J5 website, bypassing the editorial workflow.
Phwik Permits usage statlstics tracking using Piwik. Atualizado
AddThis Permits soctal media sharing of published content using AddThis.
Manuscript [Default child theme Aclean, simple theme with a boxed layout that mimics a paper document.

Fonte: Printscreen do software

Em algumas instalagdes o plugins ndo possui a tradugéo de contelido, mas exibem a chave
de tradugéo, por exemplo o plugin do ORCID que tem a seguinte chave de tradugao:

##plugins.generic.orcidProfile.displayName##

Para corrigir este problema, é necessario modificar as chaves de tradugéo usando o plugin
de traducéo ou baixar a versdo mais atual do codigo do OJS no repositério Github®.

Na aba Noticias pode-se habilitar a publicacido de noticias pelos gerentes da revista. As no-
ticias sdo publicadas na pagina inicial do site e podem ser agrupadas por tipos (Figura 36). Essa
funcionalidade é importante nas chamadas para publicacido ou dar destaque a algum docu-
mento publicado. Além de disseminar informacdes sobre a revista.

® Disponivel em https://github.com/pkp/ojs
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Figura 36 - Configuragoes da aba Noticias

Configuracdes do Site
Aparéncia Infi a Arqui Idi Plugins Noticias o Ajuda
Noticias
Moticias podem ser publicadas para informar leitores sobre novidades e eventos, disponiveis na pagina de naticias,
[} Habilitar ferramenta de noticlas a Editores-Gerentes.
0 Exibir :I das noticlas mals recentes na pagina inical da revista.
Digite um texto introdutério, ou qualquer infermacdo desejada, a ser exibida aos leitores na pagina de noticias.
dh LB 7 Y L R o X Bupead &
Tipos de noticia Incluir tipo de noticia
MNdo ha lipes de noticia,
Noticlas Incluir noticla

Titulo Tipo Publicads

Nenhuma noticla publicada.

0a0de0itens

Fonte: Printscreen do software

4.3 CONFIGURAGAO DO FLUXO EDITORIAL (DE TRABALHO)

O Fluxo Editorial ou Fluxo de Trabalho do O)S 3 pode ser personalizado em diferentes as-
pectos, como a definicdo de componentes do artigo, os fluxos de submisséo e de avaliagéo, e os
e-mails do sistema.

4.3.1 Configuracao de Componentes

Entende-se componentes O)S 3 como os tipos de documentos que a revista recebe de seus
autores, que podem ser desde o texto do artigo, a imagens em alta resolucdo, documentos com-
plementares, audios, videos, conjuntos de dados, cédigo-fonte e outros (Figura 37). Cada tipo
de componente do artigo ficara disponivel para ser escolhido quando o autor estiver realizando
a submissao.
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Figura 37 - Componentes do O)S
DefinigGes de Fluxo de Trabalho

Componentes Submissio Avaliagio Biblioteca da Editora Emails

@ Ajuda
Componentes do Artigo Ordenar  Incluir género Restaurar padries
Mo Designagio
* Texto do artigo 99z
Editar Excluir
* Instrumento de pesquisa #E
*  Materials de pesquisa L
*  Resultados de pesquisa wr
»  Transcrigbes ##
* Andlise de dados ##
* Conjunto de dados ##
*  Textos fonte ##
*  Multimedia e
» Imagem #5
* Folha de Estllos #a
* Qutros #F

Fonte: Printscreen do software

Esses componentes (Figura 37) padronizam o envio de documentos suplementares no fluxo
editorial, visto que muitas revistas ou artigos requerem o envio de outras documentagoes.

4.3.2 Configuragdes de Submissao

Em seguida, sdo definidas as Condigdes para a submissao, que precisardo ser aceitas pelos
autores para poderem enviar seu manuscrito. O OJS oferece exemplos de condigdes, que podem
ser modificadas ou excluidas (Figura 38). Este texto garante que o autor concorda com as regras
de submissdo da revista.

Figura 38 - Condicdes para a submissao

Definigbes de Fluxo de Trabalho

Componentes Submissdo Avaliagio Biblioteca da Editora Emails © Ajuda

Diretrizes para autores
Diretrizes podem Inclulr normas bibliograficas e de formatagdo, junto de exernplos de formatos de cltacdo comuns a serem usados nos
envios dos manuscrites.

[[h ©|B 7 ![o" # o H IE]UpIua.olli

A RJPP tem como pibico alvo os profisslonals, pesquisadores e estudantes interessados pela temdtica juventude e politicas pablicas.
Recebemos trabalhos redigidos em portugués,

Os manuscritos ndo poderdo ser submetidos a avallagao simultanea em outro(s) periddico(s). Quando publicados, passam a serem
propriedades da revista.
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Declaracio sobre Etica e Integridade em Pesquisa

Toedo manuscrito encaminhado & RIPP que se tratar de pesq I com devem atender o disposto na Resolugie CNS
£} {az) L nue n trahalhn fal anrouadn nelo Comits dae Etlea re nala Y Lda

Condigdes para a submissao Ordenar  Incluir

* A contribulgdo € original e Inédita, e ndo esta sendo avallada para publicagdo por outra revista; caso contrario, deve-se Justificar em
"Comentdrlos ao editor”.

* 0 arquivo da submissdo esta em formato Microsoft Word, OpenOffice ou RTF.
» ConflguragBes URLs para as referéncias foram informadas quando paossivel.

* O texto estd em espago simples; usa uma fonte de 12-pontos; emprega Italico em vez de sublinhado (exceto em enderegos URL); as
figuras e tabelas estio Inserldas no texto, ndo no final do documento na forma de...

* O texto seque os padrdes de estllo e requlsitos bibliograficos descritos em Diretrizes para Autores, na pagina Sobre...

Fonte: Printscreen do software

Nesse mesmo formulario, é possivel cadastrar um e-mail, para o qual sera enviada uma notifi-
cagdo a cada submissao para a revista. Este alerta é Util para agilizar o inicio do processo de avaliagéo,
pois o editor é avisado que um novo documento aguarda para ser inserido no processo editorial.
Complementarmente, é exibida uma lista com metadados, alguns desses metadados ja podem
estar habilitados no sistema, mas é possivel habilitar os outros disponiveis na lista. Além disso, é
possivel escolher quais dos metadados listados aparecerdo no formulario de submissao (Figura 39).

Figura 39 - Habilitagao de itens de metadados

Metadados da submissaoc

Nome Habiltado Fermuliric de Submissae
Cobertura 4
Idioma v
Cireltos |
Fonte (] R
Assunto [ ()
Tipo [ =}
Area(s) do Cenhecimento [ |
Palavras-chave(s) v
Agénclas de fomento (&)
Referénclas v

Fonte: Printscreen do software

4.3.3 Configuragoes da Avaliacao

O processo de avaliacdo pode ser adaptado no que diz respeito aos prazos para avaliagao, au-
tomagao de envio de e-mails, modalidades de avaliagdo, tipo de acesso aos documentos avaliados
e quanto aos formularios de avaliagio. De forma geral, a aba de configuracdo da avaliagio da revista
oferece campos para a definicao de politicas de conflitos de interesse e para as diretrizes de avalia-
¢do. Ha, também, a opcao de definir uma avaliagdo nas modalidades duplo-cega, cega e aberta.
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A modalidade duplo-cega ndo permite que o avaliador identifique a autoria do documento que
esta avaliando, nem que o autor conheca os avaliadores de seu trabalho. A avaliagédo cega impede
que o avaliado conhega seu avaliador. Por sua vez, na avaliagio aberta, avaliadores identificam autoria
e vice-versa. Outra forma de personalizar o processo de avaliagdo é modificar os formularios do sis-
tema, adicionando campos que permitam uma avaliagdo mais estruturada dos documentos.

4.3.3.1 Criacao de formularios de avaliagao
O OJS 3 oferece um formulario de avaliagdo padrao que contém dois campos:

1) comentarios para o editor €
2) comentarios para o editor e autor.

Caso o gerente da revista deseje aprimorar o processo de avaliagio do documento subme-
tido, o parecer pode ser feito com um formulario de avaliacido personalizado.

Os formularios de avaliagdo personalizados podem ser definidos a partir do menu lateral, no ca-
minho Configuragoes > Fluxo de trabalho > Avaliagao. O primeiro passo € criar o formulario e,
depois disso, criar seus itens. Os novos formularios sdo listados na caixa Formularios de Avaliagao.
Para adicionar itens nestes formularios, basta acessar a opcao Editar. Esta op¢ao é exibida ao clicar
na seta, a esquerda, associada ao nome de cada documento. Apenas formularios sem itens conclui-
dos podem ser editados. Isso ocorre para preservar o histérico de avaliagdes realizadas (Figura 40).

Figura 40 - Formularios de Avaliagcao Personalizados

Formularios de avaliagao Criar formuldrio de avaliagdo
Titulo Em avaliacao Concluido Ativo
» Formuléario de 0 1 O
Avall¢do de
Artigo
¥ Formulario de 15 15
Avallagao de
Artigo

Copiar Previsualizar

¥ Formulario de 0 0 O
Avalicdo de
Artigo

Editar Copiar Previsualizar Excluir

Fonte: Printscreen do software

Os formularios sdo estruturados em itens e cada item pode ser de um tipo, como botdes de
opgao (radio), caixas de selecdo, menu de selecdo, caixa de texto de uma palavra, caixa de texto
de uma linha e caixa de texto estendida. Como exemplo, o cadastro de um item do tipo botao
de radio permite escolher apenas uma opgao (Figura 47).
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Figura 41 - Cadastro de item do tipo botio de radio

Item *
D B |Bl7 YU & R o X | Ead & |

Fﬁpresenta;lo

1- O titulo é relevante, expressa bem a discussao do manuscrito e se adegua ao tema?

Preenchimento obrigatérlo para avalladores
Incluido na mensagem ao autor

Botdes radlo (permite escolher apenas uma opgao) j
Tipo de item *

Opcoes de Resposta Incluir

5im, totalmente x
Sim, em parte *®
Nao atende as especificagfes x

* Indica campo obrigatdrio
Fonte: Printscreen do software

Cada item pode ser definido quanto a sua obrigatoriedade e se seu conteido sera disponi-
bilizado ou ndo ao autor. Apds a criacido do formulario é possivel visualiza-lo previamente por
meio do link Prévia do formulario, na parte superior da janela de edicdo ou, entdo, na opgao
que aparece diretamente abaixo do nome de formularios listados.

Um novo formulario podera ser criado, com outro nome, como copia de um formulario ini-
cial. Todos os formularios criados devem ser marcados como ativos para que possam ser usados
no momento de designacéo de avaliadores.

ATENCAO

Uma vez utilizado, um formulario de avaliagio ndo podera ser renomeado nem apagado.

Ssu
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4.3.4 Biblioteca da Revista

Itens da Biblioteca da Revista podem incluir templates graficos, declaracdo de direitos autorais
- que deve ser assinada e enviada -, modelos de relatérios e outros arquivos. Os documentos dis-
ponibilizados na Biblioteca da Revista ficam disponiveis nas diferentes etapas editoriais por meio
do acesso ao link Biblioteca da Submissdo e, em seguida, Ver Biblioteca da Revista.

4.3.5 Personalizagao de e-mails

O OJS envia e-mails em diferentes fases do processo editorial. Eles podem ser personalizados
de acordo com as politicas editoriais da revista e de sua linguagem. Nessa guia também pode
ser editada a assinatura dos e-mails enviados pela revista, assim como é possivel personalizar um
endereco de retorno.

4.4 CONFIGURAGOES DE DISTRIBUICAO

A distribuicdo engloba aspectos de Indexagdo dos documentos publicados, acesso, paga-
mentos e permissdes. Assim, a aba de Indexagéo (Figura 42), permite cadastrar metadados que
estardo presentes na codificacao das paginas do sistema e serdo consideradas por mecanismos
de indexacdo, aumentando o posicionamento da revista nos resultados quando a busca coincidir
com os termos cadastrados.

Figura 42 - Guia de configuracao de metadados para indexagao da revista

Configuragdes da Distribuicio

Indexagio Acesso Pagamentas Permizfies @ Wuda

Indexagho para mecanismos de busca
Para e mecanismes de busca a descabrir sua revista, Inchia uma bireve descripho sebre a revista ¢ palawas-chave relevantes

Tags META personalizadas
Tags META, Inseridas no cabecakho HTML das paginas do sistema, Detalhes Nome da revista, [55M, contatos, editera e patracinadores e sistemas de

al deve habllitar a apgae

allow_envelope sender no documento de configu oo sistema Uragtes AgkCIonals No SErVIdo! ROGEM Ser ECEsSarias para suportar tal

tunclaralidade (pode nio sar pesivel m Todos 08 Tpos de serddarest), tam deserito na docmentacso b slstema.

@

Fonte: Printscreen do software

A aba Acesso permite ao gerente definir o tipo de acesso que os leitores terdo ao contetido
da revista (Quadro 4).
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Quadro 4 - Opgoes de acesso ao contetido da revista

Opgoes de acesso

Garante o efetivo Acesso Aberto aos conteu-
A revista oferece acesso livre > dos, devendo ser esta a opcdo para que a re-
ao seu contetdo. vista seja incluida em indexadores como o

DOA\ - Directory of Open Access Journals.

A revista tera controle Habilita o controle de acesso por assinaturas,
de assinaturas para acesso  p incluindo o acesso de determinado usuario
ao seu conteldo, ou parte dele. ao pagamento de taxas

Indica que o OJS serd usado apenas para re-

O sistema ndo sera usado para ceber as submissdes e para a conducgdo do

publicar o contelido da revista online processo editorial, sendo que a publicagdo
dos artigos é feita em um site remoto.

Fonte: Elaboragao dos autores

A terceira aba esta associada a segunda opcdo da guia de Acesso, em que a “revista tera con-
trole de assinaturas para acesso ao seu conteldo, ou parte dele”, sendo nela que se indica a
moeda e as instrugdes para 0 pagamento das taxas para acesso. A aba de Permissdes trata da
nota de direitos autorais a qual os autores podem concordar durante o processo de submissao,
do detentor dos direitos autorais, e das licencas atribuidas aos artigos publicados, havendo op-
cOes para o uso de licengas padrdo do tipo creative commnons. Uma opgao relevante nessa guia
é a que serve para Redefinir Permissdes do Artigo, que serve para sobrescrever as permissdes
de artigos ja publicados no caso de mudancas nas configuragbes desses aspectos.

4.5 USUARIOS & PAPEIS

A nova versdo do OJS é mais flexivel quanto ao gerenciamento de usuarios e seus papéis,
sendo possivel a criagdo de novos papéis e apresentando melhores mecanismos de gerencia-
mento dos usuarios. Assim, adequa-se melhor tanto a equipes grandes, em que os contribuidores
possuem papéis mais definidos, quanto a equipes pequenas com poucos contribuidores, que
exercem varias atividades na revista.

4.5.1 Cadastro de Usuarios

No Cadastro de usuarios sio listados os usuarios atuais no OJS, podendo ser incluidos novos
usuarios por meio do link na parte superior direita da tela. Este processo ocorre em duas etapas:

1) Sao definidos os dados cadastrais: nome, contato e senha. E possivel apontar, também,
biografia, ORCID, afiliagio institucional e idiomas conhecidos.
2) No segundo passo, sdo atribuidos os papéis ao usuario na revista (Figura 43).

Um usuario pode ter mais que uma papel na revista, sem que haja conflitos, bastando clicar
em adicionar papéis ao usuario selecionado.
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Figura 43 - Atribuicao de papéis a um usuario

Passo #2: Atribuir papéis a Joao da Silva
Incluir papéis

Adicionar Papel
Nome

Designagdo
Editor de secao ESeg x
Tradutor TR x

Salvar Cancelar

* Indica campo obrigatério

Fonte: Printscreen do software

Caso seja necessaria a atribuicdo de novos papéis ao perfil do usuario, basta pesquisar e se-

lecionar o usuario. Em seguida, clicar em Editar usuario (Figura 44), acessar a tela de edicdo e
designar novos papéis ou remover os papéis ja atribuidos

Figura 44 - Edicao de papéis do usuario

Usuérios & Papéis

Usudrios Papéis Opgdes de Acesso ao Site

o Ajuda
Usudrios atuals

= Buscar Inchulr usudrio

Inclnr usadrios sem papéis nesta revisha,

Todos o5 papéls j
Buscar
Hama Sotransme Lagn Emal
v loda da Sihva |arissliva [s@iblct.br
E-mail Iditarusudrio  Desabilitar Betirar  Acwssar Como

Mastlar ysudrio

1a1delnens

Fonte: Printscreen do software

A pagina de atribuicdo de papéis (Figura 45), no qual basta clicar em Adicionar Papel para

atribuir novos papéis ao usuario selecionado, a partir da lista previamente configurada. Também
é possivel retirar papéis de um usuario, caso seja necessario.
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Figura 45 - Atribuicao de papéis a um usuario

£le

Pafs

B Mals detalhes

Papéis Adicionar Papel
Nome Designagao
Editor de secdo ESeq ®
Tradutor TR x
ok Cancelar

| * Indica campo obrigatério

Fonte: Printscreen do software
Outras op¢oes associadas aos usuarios sao:

Permite enviar um e-mail ao usuario.

E uma opgio que remove todos 0s papéis do usuario na revista,

Remover . .
sem que seu cadastro no portal seja excluido.

Desabilitar Suspende o acesso do usudrio a revista.

Permite que o gerente visualize a revista como se fosse
Acessar como o usuario selecionado, sendo que todas as agdes realizadas serdo
atribuidas ao mesmo.

Permite unificar os cadastros duplicados e todo o histérico
de agoes realizadas em outro perfil do mesmo usuario.

Mesclar usuario

Apds quaisquer alteracio ou exclusdo uma mensagem é apresentada para confirmagao da
acdo (Figura 46)

Figura 46 - Aviso de alteracao do usuario
Remover b 4
Remover este usuario da revista? A acao removera todos
os papéis nos quais o usuario esta cadastrado nesta

revista.

ok Cancelar

Fonte: Printscreen do software
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4.5.2 Gerenciamento de papéis

O OJS 3 possibilita estender os papéis preexistentes, criando perfis derivados dos papéis prin-
cipais como o Gerente da Revista, Editor de Secéo, Assistente da Revista, Autor, Avaliador, Leitor
e Gerente de Assinaturas. A incluséo de papéis indica em qual das etapas do fluxo editorial esse
novo papel devera atuar: submissdo, avaliacéo, edicdo de leiaute e produgao (Figura 47)

Figura 47 - Atribuicao de papéis a um usuario

Usudrios & Papéls

Usudrios Papéis Opgfies de Acesso ao Site © Huda

Papéls atuals Q Buscar  Incluir papel
Morne do Papel Abrevisgho Submissdo Avakisgan Edigho de Leiaute Produgho
* Gerente da rewsta GR ] @
* Editor da revista R -] ] ]
»  Editor de P B i~
produgas

* Editor de segdo ESeg -] ] ]
*  Editor de texto BT B 0 2
» Designer DE & ) [ ]
* Coordenador de o [~]

Financlamento

* Indexador IND Z = 2
*» Editor de Lelaute EL ] [ ) (-]
* Coardenador de WM 2| 0 ]
Vendas e
Markating
b Leitor che Prava ] B B )

Fonte: Printscreen do software

A submissdo consiste no envio de documentos ao OJS, enquanto a avaliagdo ¢ a etapa de
designacédo de avaliadores, sendo a proxima etapa a de revisao de texto, que ocorre apds o aceite
do documento. Por sua vez, a produgdo é o momento em que 0s arquivos finais sdo gerados e
opgoes de distribuicao sao selecionadas. Maiores detalhes sobre as etapas associadas aos papéis
e ao fluxo editorial no OJS séo apresentadas no capitulo 5, sobre o papel do editor no OJS.

4.5.3 Opgoes de acesso ao site

De forma padréo, o OJS foi desenvolvido conforme os preceitos do acesso aberto a informa-
céo cientifica. Entretanto, devido as necessidades, foi criado a opgdo de controle de acesso. Assim,
essas definicdes indicam como a revista se comporta em relagdo aos usuarios sem cadastros ou
mesmo a questao da auto promocao de papéis

Em relacdo as Restricdes adicionais de acesso ao portal e aos artigos, a primeira opgao exis-
tente exige que os usuarios se cadastrem para visualizar a pagina da revista. Ja a segunda opcao,
mais restritiva, indica que os usuarios devem se cadastrar para acessar os conteldos de acesso
livre, ou seja, os artigos e arquivos em qualquer formato (Figura 48).
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Figura 48 - Definindo parametros sobre o cadastro de usuarios

Usudarios Papéis Opgoes de Acesso ao Site

© Ajuda

Taretas ()
Restricdes adicionais de acesso ao portal e aos artigos
Submissbes [ usuarios devem se cadastrar e acessar o sistema para visualizar o conteddo da revista.
1 Usuarios devem se cadastrar e acessar o sistema para visualizar conteddo de acesso livre.

Edicdes

B B Cadastro de usuérios
Configuracgdes [«] Usuarlos podem se cadastrar em uma revista, assumindo um ou mals papéls, listados a seguir;
) o Editor-Gerente ¢ responsavel por cadastrar todos os usudrlos, permitindo a editores e editores de

Usuadrios & Papéis
: o pe se¢do cadastrar avalladores.

Ferramentas
Salvar

Fonte: Printscreen do software

Recomenda-se fortemente que que nenhuma dessas opcdes seja habilitada caso a revista deseje
adotar politicas de acesso aberto. O outro conjunto de op¢des indica se o cadastro de usuarios pode
ser feito somente pelo gerente da revista ou se 0s proprios usuarios podem realizar seu cadastro.

4.6 IMPORTAGAO E EXPORTAGAO DE DADOS

O OJS possibilita a interoperabilidade com outros sistemas, exportando e importando dados
em padrdes internacionalmente aceitos. E relevante descrever alguns desses formatos, que sio
acessiveis por meio do menu lateral Ferramentas, na guia Importar/Exportar.

Um deles é formato XML, nativo do OJS, que permite migrar edicdes e artigos entre instalagdes
OJS e é acessivel por meio do link Plugin XML nativo. Da mesma forma, o Plugin Usuarios em
XML permite migrar usuarios entre diferentes instalacdes OJS. E importante notar que a expor-
tacdo e importagdo em XML pode ndo funcionar corretamente entre versdes diferentes do OJS.

Figura 49 - Opgoes para importacao e exportacao de dados no OJS 3
Ferramentas

Importar/Exportar Estatisticas 0 Ajuda

* Plugin de Exportacio/Registro mEDRA: Exporta metadados de edigdes, artigos e composig@es finais no formato

Onix para DO1(04D0I) e registra DOls na agéncia de registro mEDRA.
* Plugin AML Nativo: Importacdo e exportagdo de livros em formato XML nativo do OMP.
* Plugin de identificadores publicos em XML: Importa e exporta identificadores piblicos
® Exportacdo CrossRef em XML: Exporta metadados dos artigos no formato CrossRef XML

* Plugin Usudrios em XML: Importar e exportar usuarios no formato XML
* Exportacdo para DOA[: Exportar revista para o DOA)J, incluindo dados da revista para incluséo,
* Exportacio/Registro DataCirte: Exporte ou registre metadados de edigfes, artigos, composigies e arquivos

suplementares no DataCite.

Fonte: Printscreen do software
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Por sua vez, o plugin Exportacdo CrossRef em XML permite registrar automaticamente na
CrossRef os metadados dos artigos que possuem identificador digital de objetos (DOI) ja atri-
buidos pelo OJS 3. Vale enfatizar que o OJS 3 faz a atribuicido automatica, caso configurado ade-
quadamente para tal. No entanto, o registro dos DOlIs atribuidos devera ser feito posteriormente
a publicagao do fasciculo.

Figura 50 - Tela de exportacao de dados para a agéncia de registro de DOI CrossRef

Exportagao CrossRef em XML

Configuragdes Artigos

Lonfiguracdes do Fugin DOI

s seguintes items s3o exigldos para um depdsito bem sucedido na Crossref.

SN| |
Nome do depositonte *
STES |

Emall do depositonte *

Se vocé quiser usar este plugin para reglstrar Digital Object Identifiers (DOIs) diretamente com o CrossRef, vocé precisard de um nome de
usudrio & senha (disponivel em CrossBef ). Se vocd nio tiver seu préprlo nome de usudrio e senha, alnda poderd exportar para o formato
CrossRef XML, mas nao poderd registrar 0s nomes DOIL com a Crosskef a partir do Ofs.

- |
Nome e uspario

..... |
Senha

Por favor, note que a senha serd guardada como texto simples, Isto &, ndo criptografado.

[ 05 depositara automaticamente os metadados dos DOIs atribuides na CrossRef, Observe que Isso pode levar um curto pericdo de
tempo apos a publicagdo do processe. Vocé pode verlficar todas os DOIs ndo reglstradas,

! Use a API de teste CrossRef (amblente de teste) para o depdsito DOL Nio se esqueca de remover esta opgdo para a produgdo.
Salvar Cancelar

Fonte: Printscreen do software

Nesse plugin, na guia Artigos, sdo apresentados os status de cada documento do sistema,
sendo que os possiveis estados dos depositos sdo:
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Figura 51 - Status dos documentos
Nao depositado Nenhuma tentativa de depésito foi feita.
Enviado O DOl foi enviado para o deposito.
Depositado O DO foi depositado em Crossref, mas pode ndo estar ativo ainda.
Ativo O DOl foi depositado e esta resolvendo corretamente.

O dep0sito DOI falhou.

Marcado ativo O DO foi marcado manualmente como ativo.

Fonte: Elaboracdo dos autores

4.7 GERAGAO DE RELATORIOS E ESTATISTICAS

Outra facilidade oferecida pelo OJS 3 é a geragao de relatérios a partir dos dados registrados pelo
sistema. Entre eles, estdo os dados de acesso aos documentos, aos artigos publicados e sobre avalia-
¢Oes realizadas, distintos em relagio aos dados apresentados e ao nivel de detalhamento (Figura 52).

Figura 52 - Relatorios do OJS 3

Ferramentas

Importar/Exportar Estatisticas 0 Ajuda

Gerador de Relatérios

0 sistemna gera relatdrios que registram os detalhes associados com os procedimentos da submissao, da perspectiva
de submissOes, editores, avaliadores e se¢bes, em um dado periodo. Relatdrios s3o gerados no formato C5V, que

exigern um aplicativo de planilha eletronica para serem visualizados.

# Relatorio de acessos

Gerar relatério personalizado

Fonte: Printscreen do software

Separated Values (CSV) e precisam ser abertos em um software para a analise de dados,
como uma planilha eletrénica ou servico on-line especifico. Por sua vez, os relatorios personali-
zados apresentam uma selecio de dados mais refinada, com agregacao por regido geografica
de acesso e periodo, tipos de objetos e de documento.

Um ponto importante a ser destacado é quanto ao uso do formato CSV em editores de pla-
nilhas, como o Excel ou o LibreOffice Calc. Muitas vezes esses editores ndo reconhecem o sepa-
rador padréo por virgula, esperando que os campos estejam separados por ponto e virgula,
levando a exibicdo incorreta e incompreensivel do relatério. Para contingenciar essa caracteristica,
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o ideal é abrir o aplicativo de edicdo de planilhas e entdo realizar a importacdo de dados, ao
invés de abrir o arquivo diretamente como editor.

Outro aspecto a ser ressaltado é a auséncia de funcionalidades para a exibicdo publica de
dados estatisticos a respeito de submissdes recebidas, avaliadas e aprovadas (taxas de
aprovagdo/rejei¢do de artigos), assim como do tempo de avaliacdo e de publicagio, como existia
nas versOes 2.x (Figura 53). Acredita-se que a comunidade ndo demore a desenvolver esse aspecto
na nova versao, visto que a exibi¢do desses dados é requisitado por diferentes indexadores.

Figura 53 - Apresentacao de dados estatisticos da revista

Capa > Sobre a revista > Estatisticas

Estatisticas

Ano << 2017

Edigoes publicadas 2

Itens publicados: 27

Total de submissoes: 151

Avaliados pelos pares 113
Aceito 40 (35%)
Rejeitado 73 (65%)
Tempo de avaliagao 29
Tempo até a publicagao 112

Fonte: Revista Interdisciplinar da Mobilidade Humana (O)S 2.4.7)




