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O tutorial

Estas orientacOes foram desenvolvidas para ajudar
pesquisadores que atuam como avaliadores de
contribuicoes a Paralellus no sistema SEER -
Sistema Eletronico de Editoracéao de Revistas.
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Convite para avallac;ao

ApoOs ser convidado para se tornar um membro
da Comissao de Avaliacao, ou ter sido cadastrado
como um avaliador pelo editor cientifico da
revista, o avaliador recebe um e-mail contendo
seu login e senha de acesso ao sistema.
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Processo de avallac;ao

Ao serem solicitados para rever uma submissao
e acessarem o sistema, os avaliadores podem
ver os trabalhos que Ihe foram destinados,
optar pela revisao ou nao, submeter revisoes e
registrar suas recomendacoes.

O proximo slide exibe a forma de acesso ao
sistema.



€« (o W (" wwew Unicap b

[ Paralelus B Zimbra Webmail Unicap (% UOL - O medhor conte . B Gmad: Email do Google ﬂ ciEncTas pareciGrs . B8 JcoamE B Cutros Favonios

PARALELLUS

REVISTA ELETRONICA EM CIENCIAS DA RELIGIAO - L»’:\ILAP

155N 2178

L Paralellus

Auda dé sistema JSEE COMBLIN

A O Avaliador deve

CEeSS0

............................................................. p.re_e_n.(;h_e._.r.._g.s.__(;a_mpgg._._.._..‘._._._.
il assinalados com seu

HOTIFICACOES [ Lembrete com login & senha |Og I n e Sen ha
« Wigugligar Aceszso

« Assinar/ Cancelar

arsinatirs de
r:-:-I: Fileacd

Capa » ACesso

USUARIG

Legin i
Sanhai

u Lembrar usuario

Agesso |

» Nio estd cadasiradn? Cadastre-se no sistema

5
* Esquecsu a senhas

CONTEUDO DA

S ©10Cte] -



wiwwy unicap br
[ Parslelus [ ZimbraWebmall Unicap 0% UOL - O methor conte.. B Gmal: Emal do Google n CIENCIAS Da RELIGIA . I 2C ONLINE

L

PARALELLUS

REVISTA ELETRONICA EM CIENCIAS DA RELIGIAO - UNICAP

155N 21/8-8162

: Paralellus

+| 3 &
o
il
Sl
IZ
)
5
=
=
2
]
I
a1
:
n
2
]
1
|
-
—
;
o
;
|
1

EYSIEMS BLOG CIENCIAS DA RELIGIAD PORTAL DE PERIODICOS UNICAP LUNICAP ANFTECRE

REERVATORIO TRANSDISCIPLINAR DAS RELIGIOES DIRETRIZES PARA AUTORES MUCLED ESTUDIOS
w Bjuds do sistermns IOSE COMBLIN

sapas > Pagina do usuario

USUARIO

Logado corno: o o
rosangelaxis Pagina do usuario

= Meuvs peddditos

s Parfl 2t e A R o S W B 0 1 B R T K R T =
] ]

« Sair do risterng

Paralellus O Avaliador deve clicar

NOTIFICACSES » Autor Na sua funQéO para ter

|_¢'__'_ ]
- Usualzar (4 * Aualad acesso a area de |
T Mesclar cadastro ! submissoes ativas

» Mostrar Revistas
CONTEUDO DA - Editar ced Tk
REVISTA & AT Tt

N3 sennha

Pesquisa ¥ SAIr 40 SISTemd
:_7-:_*-r£-—~ e

e g e e —h ol g
e e e Ve T e T e
furam.'f.:.-..:..'iﬂ.: 0%~ 3.4 ince, phpy pear siellosyevves




J Submissies Alivas - Mozilla Firefox

PAGINA INICIAL SOBRE FAGINA DO USUARIOD PESQUISA ATUAL ARQUIVOS MACLETH

i ERITORACKD DE REVISTAD
noTicias
LR IR E R DI N R R L N R R R P R T R R R F R I PR R R R R N P R T e R T R R P R R R L R Py R R R R T R R R R R R R P R R A R RS R Ta) ] M

Pagina inical » Usudrio > Avaliador > Submissies Ativas

Submissoes Ativas

ATIVD ARQUIVAR

USUARIO

No caso de haver um
trabalho designado, o
Avaliador pode observar

MM-DD A a data que o trabalho Ihe
10 | pESIGNADOD SEC |TITULD CONCLUSAD AVALIACAD foi desianad m al
e Ol eslg a 0,.6 q_u
8 [os0s _ art[Cacenmens) 06-06 1 seg&o o artigo foi

1a1del ltens submetido, a data limite
. para conclusao e em

. qual rodada de avaliag&o
se encontra a submissao.

Para ter acesso aos
dados da submisséo e as
diretrizes de avaliacédo, o
Avaliador deve clicar no
titulo do artigo.
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Submissao Aguardando Avaliacao
Titulo
Secdo da Revista

La Pedrera
Artigos
Resumo

Fernanda Morena [=]

Editor da Submissao

Agenda da Avaliacao

Solictagao do Editor  2007-05-09
Fesposta T
AvaliacBo Enviada -
Avaliagdo nao 2007-06-06

Concluida

Diretrizes de Avaliacao
1. MNotificar o editor da submissSo a sua decislo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliagio.

Resposta  Disponivel para .&ua!ia.;é Indisponivel para Avaliacio =

2. Chgue no nome dos documentos para baixar para sua magquina & realizar a avalagdo(no documento
digital ou sua impressdo) dos documentos associados 3 submissdo.

Documentos podem ser visualizados somente apds assumir a tarefa de avaliacdo

3. Clique no icone para digitar (ou colar) a avaliacdo da submissio

Avaliacdo =

4. Opoonalmente, & passivel transfenr uma versdo do documento com seus comentarios para consulta
pelo editor &fou autor,

Documentos Enviados

| Arouren

MNenhum(a)

I [rensfenr |

= S

USUARIO

Usuadrio Logado:
avaladorteste

Na péagina de avaliacéo o
Avaliador tem acesso
resumo dos dados
submissao (1), a agenda
da avaliacdo (2) e as
diretrizes de avaliagao (3).

O primeiro passo para
iniciar a avaliacéo é
informar ao editor sobre a
disponibilidade para
executar a tarefa, clicando
no icone de e-mail.

Procurar
+ Por Edicdo
+ Por Autor
+ Por Titulo

« Outras revistas

INFORMACAO
* Parz Leitores

* Pars Autores
+ Para Bibliotecarios
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Enviar E-mail

Ao clicar no icone da
pagina anterior, o sistema
abre a tela de E-maill
Padrao, para informar a
disponibilidade do
avaliador ao Editor
responsavel.

Para |

CC (Cépia Carbone)  [Fernanda Moreno <fernandam@ibict.br>
BCC (Cdpia Oculta) |

Incluir Destinaténo | _Inchuir CC | _ Inclur BCC |
' Enviar copia desta mensagem para meu e-mail (avaliadorseer®yahoo.com.br)

nexos | L | Tt |

Note que o texto pode ser
editado. Para enviar a
mensagem, o Avaliador

De =IUTF-8787THXDr¥MgRmVybmFuZ G8gVmyws 1zc2itbw=="1= . ~
=avaliadorseer@yahoo.com.br= deve clicar no botéo
Assunto [[ROE] Disponivel para Avaliagéo enviar.
Corpa rnanda Morena, TTREVISTAT T '
. Pasquiss
stou disponivel e interessado em avaliar a submissdc "La
rera” a Revista Demonstracdo para Editores. Agradeco a
iconsideracao € pmtenﬂ: concluir 2 avaliacdo ate a data definida, Todos =]
2007 -06-06, ou antes prazo. E I
Luis Fernando Verissimo
Procurar
s Por Ediclic
¢ Por Autor
« PorTiyle
» Qubras revisigs
INFORMACAD :

@Cﬁnﬁﬂhllﬁan| » Para Leitores
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« Arguivar (O]

Agenda da Avaliacao

Soliotagdo do Editor  2007-05-09

Resposta 2007-05-09
Avaliacdo Enviada -
Avaliacdo ndo 2007-06-06
Concluida

Apos indicar a
disponibilidade (aceito),
0 documento submetido

for o caso, estarao

. e 0s suplementares, se
! disponiveis para i

Diretrizes de Avaliacao download.
1. Notificar o editor da submizsdo a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliacdo. i
| Resposta Aceito | ¢ Por Edicdo
+ Pgr -f-l_, tor
1 o ; 3 EBor Tikul
2. Cligue no nome des documantos para bancar para sua maquina e realizar a avaliacdo(no documeanto : ﬁv._tn
digital ou sua impressdo) dos documentos associades & submissdo, -
Manuscrite da Submissdo g8-42-1-RV.DOC  2007-05-05
Documentols) 8-39-1-SP.EME ENERIKMACND
Suplementar{es) + Bars Leitores
* Para Autoras
+ Pars Bibliotersrios
3. Cligue no icone para digitar (ou colar) a avaliag8o da submissdo
Avaliagdo B
4. Opecionalments, & possivel transferir uma versio do documents com seus comentdrios para consulta
pelo editor &fou autor,
Documentos Enviados Nenhumia)
i L F I Tm % I
ASSEGURANDO UMA AVALTACACD CEGA SEGURA
5. Escolha a recomendacdo adequada e submeta a avaliacdo para concluir o processa. E obrigatdrio

incluir o= comentarics da avaliacio ou transferir uma Versdo para Avaliacdo do documente antes de
definir sua avaliacio..

Recomendacio I Escolha uma opgao 3

Ervear Avaliacao pama o Editor
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Diretrizes para avaliacio

. MNotificar o editor da submiss3o a sua decisdo sobre sua disponibiidade para realizar 3 avaliacio.
Eesposta  Aceito

. Em caso positivo, consulte as Diretrizes para Avaliadores a seguir. i ApéS leitura do artigo,
. basta clicar no icone

. Cligue no nome dos docurnentos para baixar para sua maquina & realizar)

L digital ou sua impress8o) dos documentos associados & submisséo, ] e res_ponder oS queSitOS ali
Portugués (Brasil) = Manuscrito da submissio 231-624-1-RV.DOCK 2013-03-04 i contidos.

Documentols) Menhurmia) Ao final , salvar.

suplementar{as)

. Cligue no icone para preencher o formulano de avaliacdo.
Formuldrio de avaliagdo L3

editor s/fou sutor.
Documentos enviados Nenhuormia)

Escalher arquivo | Menhum arquivo seledionada Transterir |

ASSEGURANDG LIMA AVALTACAD CEGA SEGLIRA

. Escolha a recomendacio adequada e submeta a avaliacBo para concluir o processo. E obrigatério incluir
os comentdrios da avaliaglo ou transferir urna Vers8o para Avaliacdo do docurnento antes de definir sua
avaliacio.,

fecornendacio

Eszolha uma opgdn = Eriviar svahiacdo an aditor
aCS0

Diretrizes para Avaliadores

05 trabalhos =80 publicadas na forrma de dossids, tematica livre & resanhas, Os textos s80 subratidas

a0 check st das normas da revista, & pré-avaliagio de membro da Comiss8o Editorial &, se aprovados, s&o
enviados & ComissSo de avaliaclo, para dois (2) avaliadores ad hoe, Os editores decidirBo sobre a
oportunidade do encaminhamento aos parecenstas e da publicagdo das contribuigies recebidas,

() OBE

j — o [l T




e e 10) B
Agenda da Avaliacao No caso ter feito a
Solicitagio do Editor  2007-05-09 transferéncia de um
Resposta 2007-05-09 arquivo com os
Avsiinclo Eovinds, = comentarios (como no
Avaliacdo ndo 2007-06-06
Sy exemplo), procure

assegurar-se de que
removeu quaisquer
identificacdes no texto,
seguindo as instrucdes
do link Assegurando
uma avaliagcédo cega

Diretrizes de Avaliacao

1. Notificar o editor da submizsdo a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliacdo.
Resposta  Aceito

2. Cligue no nome des documantos para bancar para sua maquina e realizar a avaliacdo(no documeanto
digital ou sua impressdo) dos documentos associados & submissdo.

. segura.
Manuszcrito da Submissio B-42-1-RV.DOC 2007-05-05 | e f o meeeoo !
Documento(s) -35-1-50.BMPE INFORMACAC
Suplementar{es) PRy - el e

* Para Autoras
+ Pars Bibliotersrios
3. Cligue no icone para digitar (ou colar) a avaliag8o da submissdo

Avaliagdo B

4. Opecionalments, & possivel transferir uma versio do documents com seus comentdrios para consulta
pelo editor &fou autor,

| Documentos Enviados 8-43-1-Bv.DOC 2007-05-08 EXCLUIR
I ERRp T Tm o

ECEGURANDD UIMA AVALTACAD CEGA SEGUR

5. Escolha a recomendacdo adequada e submeta a avaliacdo para concluir o processa. E obrigatdrio
incluir o= comentarics da avaliacio ou transferir uma Versdo para Avaliacdo do documente antes de
definir sua avaliacio..

Recomendacio I Escolha uma opgao 3
Enwviar Avaliagio pars o Edior I
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Agenda da Avaliacao

Soliotagdo do Editor  2007-05-09

Resposta 2007-05-09
Avaliacdo Enviada -
Avaliacdo ndo 2007-06-06
Concluida

Diretrizes de Avaliacao

1. Notificar o editor da submizsdo a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliacdo.
Resposta  Aceito

2. Clique no nome dos documentos para baxar para sua magquina & realizar a avaliacdo(no documeanto
digital ou sua impressdo) dos documentos associados & submissdo.
Manuscrite da Submissdo g8-42-1-RV.DOC  2007-05-05
Documentols) 8-39-1-SP.EME
Suplementar{es)

3. Cligue no icone para digitar (ou colar) a avaliag8o da submissdo
Avaliagdo B

4. Opecionalments, & possivel transferir uma versio do documents com seus comentdrios para consulta
pelo editor &fou autor,
Documentos Enviados 8-43-1-Bv.DOC 2007-05-08 EXCLUIR
ASSEGURANDO LUMA AVALTACAD C

5. Escolha a recomendacio adequa/|Submeter novamente para avaliagio rocessa. £ obrigatdrio

incluir oz comentarics da avalac|= b do documente antes de
definir sua avaliacio..

Recomendacdo

srviar Avaliacio paa o

« Arguivar (O]

__IDIomMa o ___
O préximo passo da
avaliacao € escolher
uma recomendacéao
dentre as disponiveis
no sistema e clicar em
Enviar avaliagcéo para
o Editor, em seguida.

B = 1= I 1
Per Edicac
Por Autor
Bor Titulo

r
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Cutras revistas

INFORMACAD

* Pars Letores
+ Para Autores
+ Pars Bibliotersrios
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Ao clicar em “Enviar

Agenda da Avaliacao t inca ;
Solicitacio do Editor  2007-05-09 [ E?i\'/? '1aao p_a:a o |
ks SR . Editor”, os sistema. |
Avaliacio Enviada  — ¢ exibe uma mensagem
Avaliagdo ndo 2007-06-06 4 deconfirmagdo.0 |
Concluiza [ avaliador deve clicar |
o o [ emOK.Osistema |
Diretrizes de Avaliagao . abrird a tela de E-mail
1. Notificar o editor da submiss8o a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliacdo. ﬁ} Padrao para informar a i
e e . recomendacgdo ao
el T T e A paging em hitp-//www ibict br diz Editor (préXimO Sllde) i

=W e

digital ou sua impr
Manuscrite da Sub 9 e
Documentols)
Suplementar{es)

3. Cligue no icone para digitar (ou colar) a avaliag8o da submissdo
Avalagdo B

4, Opcionalmente, é possivel transfenr uma versdo do documents com seus comentdrios para consulta
pelo aditor &fou autor,

Documentos Enviados 8-43-1-Bv.DOC 2007-05-0% EXCLUIR

| s 1| oo |
&

ASSEQURANDO LIMA AVALIACAD CEGA SECURA

5. Escolha a recomendacio adequada e submeta a avaliacdio para concluir o processo. E obrigatdrio
incluir o= comentarics da avaliacio ou transferir uma Versdo para Avaliacdo do documente antes de
definir sua avaliacio..

Recomendacdo | Aceitar =
Enviar Avaliagio para o Edior |
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Enviar E-mail

B e e E e B e T TP P

Para |

CC (Cdpia Carbona) |Fernanda Moreno =fernandam@ibict.br=
BCC (Cdhpia Oculta) |

incluir Destinatano | Incluir CC |  Inchar BCC |
r Enviar cdpia desta mensagem para meu e-mail (avaliadorseer@yahoo.com.br)

Anexos | Arquivo.. | Trensferr |

De =7UTF-8787THXDrXMgRmYybmFuZGBgVmViywe lze2 ithw==?=
<avaliadorsear@yahoo.com.brs>

Aszunto [[RDE] Cendlusdo de Avaliagdo

Corpo Fernanda Moreno,

Conclui & avaliagdo da submissdo “La Pedrera” a Revista
Demonstracdo para Editores. 0= comentanos & recomendacies
estdo registrados no sistema. Agradeco & oportunidade de prestar
lesrvicies & revista & sstou A disposicio para ssclarecer quaisquer
dividas.

Luiz Fernando Verissimo

@C&'ﬁd! | NEo enviar Email |

_SISTEMA ELETRONICODE
Novamente, o texto do e-
mail padréo pode ser
editado. O Avaliador
pode escolher receber
uma copia do e-mail,
assinalando a opgao em
destaque, ao lado.

Hé& ainda a possibilidade
de envio de anexos,
como a folha de
avaliacao, se for o caso.

Para enviar o e-mail,o
Avaliador deve clicar no
botdo enviar.

Pesquiza

l—
I Todos _"’
Pesquisar |

Procurar

Pgr Edicdo
Bor Autor
Bor Titulo

Outras revistas

INFORMACAD

Barz Leitorss

+ DP=z
« Parz Autores
+ Par=s Bibliotecsrios
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Secdo da Revista Artigos AVALIADOR

Resumo sk g
Editor da Submissds  Fernanda Moreno (=] : :: ?. -.,{:}{1]

A.gﬂlldﬂ da ﬂi’ﬂllﬂ@iﬂ IDIOMA

Solicitacdo do Editer  2007-05-09 -1 Portuqués (easit) ®l___________
Resposta 2007-05-09 . Apb6s o enviodoe- *
Avahagdo Enviada 2007-05-09 i mall’ 0 Slstema i
li 7-06-06 ! - i
Ava mu:;: ndo 2007-06-0 i reglstra a :
. recomendagéo do
Diretrizes de Avaliacio . avaliador e a data.
1. Notificar o editor da submiss8o a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliagdo. B .
Rasposta Areito + Por Edicdo
« Por Autor
2. Cligus no nome dos documentos para bainar para sua magquina e realizar a avaliagdo(no documento : M"‘fﬂ
digital ou sua impressae) dos documentos associados & submissao.
Manuscrito da Submissdo g-42-1-RV.DOC  2007-05-09 .
Documenta(s) B-35-1-SP.EMP ENFORMALRD
Suplementar{es) + Para Leitores
» Pars Autores

* Para Bibliotecdrios

3. cClique no icone para digitar (ou colar) a avaliagde da submissdo
Avaliacde

4. Opconalmente, & possivel transfenr uma versdo do documento com seus comentadrios para consulta
pelo editor e/ou autor.

Dacumentos Enviados g-43-1-AV.DOC 2007-05-09

5. Escolha a recomendagio adequada e submeta & avaliagdo para conduir o processo. E obrnigatono
incluir os comentarios da avaliacdo ou transfenr uma Versdo para Avaliacdo do documento antes de
definir sua avaliagio..

Recomendagio Aceitar 2007-05-09
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Comentarios sobre recomendacoes
do avaliador

Caso o Avaliador tenha escolhido a recomendacao
“enviar novamente para avaliacao™, novas rodadas de
avaliacéo estarao disponiveis, assim que o Editor
responsavel receber o documento revisado pelo
Autor.

Caso seja solicitado ao Avaliador participar do
processo novamente, basta repetir os passos indicados
neste tutorial.
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PAGINA TNICIAL SOBRE PAGINA DO USUARID PESQUISA ATLAL ARQUIVOS
NOTICIAS
Pagina inical » Usudrio > Avaliador > Submissies Ativas
Submissoes Ativas
ATIVD ARQUIVAR
RODADS
MM-D0

I DESIGNADO SEC TiTULO

concLUsAo R\Ermngin

USUARIO

Usudirio Logade:
avaliadorteste

+ Revistas no sistema

=

8 05-09 ART LA PEDRERA 06-06

1

1aidel ltens

AVALIADOR

E possivel navegar
no sistema pela barra
de navegacéao
assinalada acima,
gue acompanha
todas as paginas
visitadas.

Para sair do sistema,
o avaliador deve
clicar em “sair do

sistema”.
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Para quaisquer dudvidas, contate-nos:

_ 3] paralellus.unicap@gmail.com

i - revcr@unicap.br




