FRONTEIRAS

REVISTA DETEOLOGIA DA UNICAP

TUTORIAL

SUBMISSAO DE ARTIGOS

Bem-vindo aos 5 passos de submissao de artigos no
Sistema Eletronico de Editoracao de Revistas (versio 2)
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O TUTORIAL

Este tutorial foi desenvolvido para capacitar pesquisadores
autores que desejam submeter contribuicoes as revistas que
utilizam o SEER — Sistema de Editoracao Eletronica de Revista
como plataforma.
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VVOCE CONHECE O SEER?

O Sistema Eletronico de Editoracao de Revistas € um software
desenvolvido para a construcao e gestao de uma publicacao
periodica eletronica.

O SEER foi traduzido e customizado pelo Instituto Brasileiro de
Informacdao em Ciéncia e Tecnologia (IBICT) baseado no software
Open Journal Systems, desenvolvido pelo Public Knowledge Project,
da Universidade British Columbia.
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OBJETIVO DO SEER?

Reduzir o tempo, energia e custo das tarefas de secretaria e
gerenciamento associadas a edicao de uma revista, enquanto
melhora o controle do processo editorial.

O SEER procura melhorar a qualidade das publicacbes cientificas
através de um numero de inovacoes, quais sejam, tornar as politicas
da revista transparentes e melhorar a indexacao dos artigos.
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SEER

O SEER é utilizado atualmente por aproximadamente 200
periodicos brasileiros, de diversas areas do conhecimento e de

todas as regides brasileiras.

A lista completa de periodicos brasileiros que utilizam o sistema
pode ser encontrada na Secao do SEER no site do Ibict.
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PROCESSO DE SUBMISSAO

O sistema oferece ao autor a possibilidade de enviar suas
submissoes diretamente ao sistema da revista.

O processo de submissao possui 5 passos, com instrucoes
disponiveis em cada passo.

O sistema oferece ainda a possibilidade de acompanhamento do
andamento das submissoes.
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PROCESSO DE SUBMISSAO

O autor deve iniciar sua interacao com a revista na pagina de cadastro

Visao geral dos passos de submissao

PASSO 1 — Iniciar submissao

PASSO 2 — Inclusao de metadados

PASSO 3 — Transferéncia do manuscrito

PASSO 4 — Transferéncia do arquivo suplementar opcional
PASSO 5 — Confirmacao da submissao
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PROCESSO DE SUBMISSAO

Os autores nao precisam concluir os 5 passos de uma vez, sendo
possivel sair do sistema durante o processo.

Os autores podem retomar de onde pararam, acessando as
submissoes listadas como "Incompletas”, na lista se submissoes

ativas.
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CONTEUDO DO TUTORIAL

Este tutorial apresenta a simulacao dos passos que um autor em
potencial deve seguir para a submissao de artigos no sistema,
lembrando que é possivel avancar e retroceder a partir da
conclusao do segundo passo.

Os slides apresentam telas com caixas de texto e comentarios
para auxiliar a compreensao.
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oD para boito

Exibir  Histdrico

Fawvortos
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Femamentas
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Ajuda

Revista Demonstracao para Editores

PAGIMNA INICIAL

NOTICIAS

SO BRE

ACESSO

Pagina inicial = Rewista Demonstracao para Editores

Revista Demonstracao para Editores

Noticias

PESQUISA

ATUAL

AR QU IWVOS

Nenhuma noticia publicada.

cadastrar,
superior.

clicando no

Para submeter artigos a revista, o autor deve se
link Cadastro,

Informacdes pertinentes a submissao sao encontradas
também no item “Informacao”, assinalado ao lado e no
item “Sobre” a revista, no menu superior.

no menu

Mai= Moticias...

SISTEMA ELETRONICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

Ajuda do sistema

USUARIO

——
——

r Lembrar guem sou

Acesso I

IDICOMA

Loginm
Senha

I Portugués (Brasil) ;I

CONTEUDOD DA
REWISTA

Pesguisa

|
ITDE'DE ;I

Pesqguisar I

Procurar

= Por Edicdio
= Por Autor
+ Por Titulo
= Cutras revistas

INFORMACAD

= Para Leitores
« Para Autores
+ Para Biblictecarios

Concluido




3 Cadastrar - Mozilla Firefox

PAGINA INICIAL SOBRE ACESS0O CADASTRO PESQIUISA ATUAL ARQUIWVOS

NOTICIAS
Fagina inicial = Usuario = Cadastrar

Cadastrar

Preencha o formulario para se cadastrar no sistema.

Zligues agui caso ja seja cadastrado no sistema ou em outra revista do portal.

Perfil

Login™ jautorteste

2 login dewve conter apenas letras mindsculas (a-z), nimeros{0-9), sublinhado=({_) e
hifens(-].

Senha®* |='=='=='=='=='=='=

A =enha dewve ter no minimo & caracteres.

Repetir Senha* |='=='=='=='=='=='=

Prénome™ I,qntgniﬂ

Mome do Meio |

Sobrenome®* I-Gau-dl'

Iniciais | Joan Alice Smith = 1AS

Instituicdo |

E-mail® lautorseer@vahoo.com.br
URL

Fone

Fax

Enderego postal

SISTEMA ELETROMNICO DE

EQITORACAD DE REVISTAS

Nesta pagina, o autor,
preencher todos os campos;
do Perfil, escolhendo um:
login e senha.

‘Certifique-se que esta
iinformando um e-mail valido.

CONTEUDO DA
REVISTA

Pesguisa
|

I Todos
__Pesquisar_|

Procurar

Por Edicao
Por Autor

Por Titulo
Cutras revistas

INFORMACAD

= Para Leitores
= Para Autores
+ Para Biblictecarios
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& =enha dewve ter no minimo & caracteres.

Repetir Senha™ I::::q:q:*q:

Prénome™® jantonio

Mome do Meio |

Sobrenome® IGaudl’

Iniciais I Joan Alice Smith = 1AS

Instituicdo |

E-mail® Iautnr&eer@yahnn.cnm.br
URL |

Fone |

Fax |

Enderego postal

FRezumo da Biografia
(Ex.: departmento =
areal

Cadastrar como [} Leitor: Notificade via e-mail da publicacgdo de nowva edigdo da revista.

||F Autor: Pode submeter a reuis,ta.l

r Axvraliador: Disponivel para realizar avaliacdo dos pares das submissdes a esta
revista. Identifique a area de awvaliacdo (areas de interesses & metodologias de

peEsquUisal. I

Cancelar

po obrigatdrio

Politica de Privacidade

O= nomes e enderecos informados nesta revista serdo usados exclusivamente para os servigos prestados
por esta publicagdo, ndo sendo disponibilizados para cutras finalidades ou & terceiros.

I Todos ;I
Pesqguisar I

No campo Resumo da
biografia, o autor pode informar
o resumo do curriculo Lattes.

Atencao para o item Cadastrar
como, pois apenas a o0pgao
Autor permite o envio de
submissdes ao sistema.

___________________________________________

Ao finalizar o preenchimento
dos campos, o autor deve clicar
em cadastrar.

O Autor recebera um e-mail de
agradecimento pelo cadastro.

Concluido




3 Pagina do UsudEnio — Mozilla Firefox

PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA O USUARIO PESQUISA ATUAL ARQUIVOS S FARE CEah H =AY
EDITORACAD DE REVISTAS

NOoOTICIAS
Ajuda do sistema

Pagina inicial = Pagina do Usuario .
USUARIO

- - - -
Pagina do Usuario Ususrio Logada:
auvtorteste
* Rewvistas no sistema
» Parfil
* Sair do sistema

IDICR A
Minha Conta [Portugués (Brasil)

qutrar Fte_wstas CONTEUDOC DA
Editar Penf-ﬁl REVISTA
Alterar Minha Senha
Sair do Sistema

Pesguisa

I Todos

Pesquisar |

O autor deve clicar na fungao autor para ter
acesso a area de submissdes do sistema. Procurar

Por EdicSo
Por Autor

Por Titulo
Dutras revistas

INFORMACAD

= Para Leitores
= Para Autores
» Para Bibliotecarios




3 Submissies Alivas - Mozilla Firefox

PAGIMNA INICIAL SCOBFR.E PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL

NOTICIAS

Fagina inicial = Usuario = Autor = Submissoes Ativas

Submissoes Ativas

AR QU IVOS

MM-DD .
ENVIAR SEC AUTORES TiTuLo

SITUACAD

—reaSypmissies

QIOUE AQUI PARA INICIAR O PROCESSO DE suamxssﬁci)

Para iniciar o processo de submissao € necessario clicar no
link assinalado.

SISTEMA ELETRONICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

Ajuda do sistema

USUARID

Usuario Logado:
autorteste
= Rewvistas no sistema
+ Perfil
* Sair do sistema

AUTOR
Submissdes
* Ativo (0]

* Arguivar (0]
*+ Mowva Submiss3o

IDICMA
I Portugués (Brasil)

CONTEUDOD DA
REVISTA

Pesguisa

I Todos
__Pesaquisar_|

Procurar
Por Edicdo
Por Autor
Por Titulo
Dutras revistas

INFORMACAD
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PASSO 1

Este passo consiste em:

v Aceitar as condicdes de submissdo da Revista (obrigatdrio)
v' Concordar com a Declaracio de Direito Autoral da Revista
v Escolher a secdo da Revista onde o autor deseja publicar
v’ Espaco para comentarios opcionais ao editor




"
=

Arguivo

Editar

= ¥ L #ral | 5

Exibir  Histdrico Favoritos  Femamentas  Ajuda

Revista Demonsiracao para Editores

PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA AT ILUAL AR QU IV OS

NOTICIAS

Pagina inicial = Usuario = Autor = Submissdes = Nowva Submissao
Passo 1. Iniciar Submissao

1. INICIO 2. INCLUSAO DE METADADOS 3. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO <. TRANSFERENCIA DE
DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5. CONFIRMACAO

Apds seu cadastro, os Autores dewvem seguir os 5 passos de submissdo de artigos através da interface do
zistema para submissdo e transferéncia de manuscritos e informacdes relevantes (com opcao de transferir,
inclusive, documentos suplementares, como resultados de pesquisa e ocutros recursos). Em caso de
dificuldade=s com o proces=o, entre em contato com Fernanda Moreno wvia e-mail ou telefone para suporte.

Condicoes de submissao

Confirme gque a submissdo esta em conformidade com as condigdes seguintes, marcando as caixas de
celegdo, para prosseguir ao Passo 2 do processo.

@ A contribuicdo € original e inédita, e nao esta sendo avaliada para publicagdo por outra revista; caso
contrario, justificar em "Comentarios ao Editor”.

e O= arquivos para submissdo estdo em formato Microsoft Word, OpenOffice ou RTF (desde gque nao
ultrapas=e o= ZME)

e Todo=s o= enderegos de paginas na Internet (URL=s), incluidas no texto (Ex.: http://www.ibict.br) e=st3o
ativos e prontos para clicar.

e O texto esta em espacgo simples; usa uma fonte de 12-pontos; emprega italico ao inves de sublinhar
(exceto em enderegos URL); com figuras e tabelas inseridas no texto, & ndo em =seu final.

e O texto =egue o= padrdes de estilo & requisitos bibliograficos descritos em Diretrizes para SAutores, na
=ecdo Sobre a Revista.

A identificacdo de autoria deste trabalho foi remowida do arguivo e da opcdo Propriedades no Waord,
garantindo desta forma o critério de =sigilo da rewvista, caso submetido para avaliagdo por pares [(ex.:
artigos), conforme instrugdes disponiveis em Asegurando a Avaliacdo por Pares Cega.

Declaracao de Direito Autoral

SISTEMA ELETEONICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

Ajuda do sistema

O autor deve certificar-se
de cumprir todas as
condicoes de submissao
e assinala-las.

IDIOMA

I Portugués [(Brasil) ;I

CONTEUDO DA
REVISTA

Pesguisa

|
ITDE'DS ;I

Pesquisar I

Procurar

Por Edicdo
Por Autor
Por Titulo
Dutras revistas

INFORMACAD

= Para Leitores
= Para Autores
» Para Biblictecarios

|»

Concluido
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Q

A contribuicdo € original e inédita, e nao esta sendo avaliada para publicagdo por outra revista; caso
contrario, justificar em "Comentarios ao Editor”.

O= arquivos para submissdo estdo em formato Microsoft Word, OpenOffice ou RTF (desde gque nao
ultrapas=e o= ZME)

Todo=s o= enderegos de paginas na Internet (URL=s), incluidas no texto (Ex.: http:/fwww.ibict.br) estao
ativos e prontos para clicar.

O texto estad em espaco simples; usa uma fonte de 12-pontos; emprega italico ao invés de sublinhar
(exceto em enderegos URL); com figuras e tabelas inseridas no texto, & ndo em =seu final.

O texto =egue o= padrdes de estilo e requisitos bibliograficos de=scritos em Diretrizes para Autores, na
zecao Sobre a Revista.

A identificagdo de autoria deste trabalho foi remowida do arguivo e da opcdo Propriedades no Waord,
garantindo desta forma o critério de =sigilo da rewvista, caso submetido para avaliagdo por pares [(ex.:
artigos), conforme instrugdes disponiveis em Asegurando a Avaliacdo por Pares Cega.

Declaracao de Direito Autoral

CO= direitos autorais sdo do autor com direito de primeira publicagdo desta revista.

I~ O= autores concordam com os termos da Declaracdo de Direito Autoral, que =e aplicara a esta
zubmissdo cas=o =eja publicada por esta rewvista (comentarios ao editor podem ser incluidos a =eguir).
Secao

E=scolha a secdo apropriada para a submis=sdo (leia Secoes e Politicas em Sobre a rewvistal.

Secdo™ EEECD”‘IEI Uma Secac... B

Comentarios ao Editor

Digite o texto
{opcional)

Pesquisar I

O autor deve aceitar a
declaragcago de  direito
autoral.

A escolha de secao para
qual deseja submeter o
documento e item
obrigatorio.

Para prosseguir, o autor
deve clicar em “Salvar e
continuar”

Concluido
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PASSO 2

Autores sao incentivados a indexar suas submissoes, neste passo
do processo de submissao, tendo oportunidade de rever e
verificar os metadados como parte do Processo Editorial.

Metadados, ou dados sobre dados, sdo um
conjunto de termos que descrevem o documento. O
sistema apresenta texto explicativo sobre a
importancia do preenchimento dos metadados do
artigo.
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USUARIO =]
Passo 2. Metadados da Submissao (Indexacao) A T T
e eeemeeeteeeeeoeeneateteeeeteemeeeareteteateseeestesetestasesemtseesestesatesestesetestesstessasoseteseeseseoesesesoteseataseseesaseteesasanensananns . Caso nao tenha preenchido !
1. INICIO 2. INCLUSAO DE METADADOS 3. TRANSFERENCIA DO MAMUSCRITO 4. TRANSFERENCILA DE i oS campos iniciais de
DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5. CONFIRMACAO ! , !
_ i . i} - _ . i . cadastro, o autor podera :
A indexacdo da submissdo segue o= padrdes definidos pelo Open Archives Initiative, padrao de formato de ! R !
metadados emergente para identificagdo de recursos e interoperabilidade entre sistemas para pesguisa. 1 faze-lo neste paSSO !
Isto permite pesquisas coletivas e precizas entre repositérios OAIL, aumentando a visibilidade e ] !
ace=sibilidade de documentos cientificos. Editores podem insistir gue a indexacdo deva =er incluida antes !_ __________________________________________ i
de iniciar o proces=o editorial.
CONTEUDO DA
_REVWISTA L _____
Politica de Privacidade : . ;
. Caso seja um trabalho em |
CO= nomes e enderecos informados nesta revista serdo usados exclusivamente para os servicos prestados ! CO-aUtorla, (0] autor deve i 1.
por esta publicagdo, ndo sendo disponibilizados para cutras finalidades ou & terceiros. ! . . . i
: . clicar em incluir autor. !
L o o o e e e e e e e e e e o 1
Procurar
Autores .
+ Por Edicdo
is=d i ; = + Por Autor
Fara submis=de=s com mais de um autor, ordene os co-autores conforme dewvemn aparecer na citacdo. . Por Tiulo
. = Cutras wistas
Frénome® I.cmtgnig SHEEEEEEEEE
Mome do Meio | .
INFORMACAD
Sobrenome® IGEIJE”
L + Para Leitores
Instituicdo I + Para Autores
Bais I ;I + Para Bibliotecarios
E-mail® Iautnr&eer@yahnn.cnm.br
URL I
O texto aparecerda como hipertexto no final do texto da biografia na pagina pop-up
"Sobre o Autor” e na area "Equipe Editorial”.
FRezumo da Biografia
(Ex.: departmento e
areal
Incluir Autor I
(=

Concluido
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L.Lutores Procurar ;I
- + Por Edicdo
i==d i ; = = Bor Autor
Fara submis=des com mais de um autor, ordene o= co-autores conforme devem aparecer na citagdo. . Por Tiulo
Prénome™ Iﬁkl‘ltDl‘liD *» Dutras revistas
Mome do Meio I .
INFORMACAD
Sobrenome® IGaudl’
i . = Para Leitores
Instituicdo | = Para Autores
Pais I ;I + Para Biblictecarios
E-mail® Iautnrseer@vahnn.cnm.br
URL | C T T
O texto aparecerda como hipertexto no final do texto da biografia na pagina pop-up ] AO cadaStrar 0s co'aUtoresa e E
"Sobre o Autor” e na area "Equipe Editorial”. E possive| a|terar a ordem de !
R da Bi fi : o i
Ssnme ga =iegrats i aparicao dos autores, escolher !
(Ex.: departmento e ! . . ! |
drea) ' qual o contato principal para
. correspondéncia, e  excluir |
i autores incluidos indevidamente.
COrdenar novamente nome do Autor|t | - i
Utilize as setas para alterar a ordenrern gque o= nomes dos autores aparecem na submissdo.
& lcontato Principal para correspondéncig. BExcluir Author |
Prénome™ |
Mome do Meio |
Sobrenome® |
Instituicdo I
Fai= I ;'
E-mail* I
URL I
O texto aparecera como hipertexto no final do texto da biografia na pagina pop-up
"Sobre o Autor” e na area "Equipe Editorial”.
FRezumo da Biografia
(Ex.: departmento =
areal
(=

Concluido
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=
Titulo e Resumo
| A continuacdo da pagina anterior |
Titule (English) I | 9 p g . e :
Titulo (Espafiol | ‘traz os dados iniciais de !
L=rE=l " identificacdo do trabalho submetido, !
Resumo 1 . . ” 1
. que podem incluir resumo e titulo
- em outras linguas dependendo da :
. configuracao da revista. i
" O titulo & campo obrigatorio.
Resumao (English])
Rezsumo (Ezpafiol
(Espanal)
[
Concluido
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Indexacao

Digite termos que descreve da melhor maneira o conteddo da submss3o, segundo as categorias utilizadas
pela revista e o= exemplos oferecidos pelo editor. Separe o= termos com ponto-e-virgula(termol; termoz;
termo3).

Area e sub-area do |

Conhecimento ) ) . . . .
Acadamioo Ciéncia da Informacdo; Peicologia;Histdria

Falavras-chawve |

Arquitetura da Informacdo; Representacdo Descritiva; Organizacdo do
conhecimento

Tipo, método ou I

TErmiE L EE Rewvisdo de literatura; Entrevista; Histdria Cral

Idioma Ien—

Fortugués=pt; English=en; French=fr; Spanish=es. Codigo=s Adicionais.

Agéncias de Fomento

Indigue as agéncias que fomentaram ou patrocinaram o trabalho.

Agéncias |

Salvar e continuar ncelar

* Indica campo obrigatdrio

________________________________________________

A continuagado da pagina anterior
traz os campos que devem ser
preenchidos com termos que
melhor descrevem o trabalho,
segundo as categorias utilizadas
pela revista. O autor deve separar
os termos com ponto-e-virgula.

ApoOs preencher o campo Agéncia
de Fomento, quando aplicavel, o
autor deve clicar em Salvar e
continuar para prosseguir.

________________________________________________

Concluido
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PASSO 3

Este passo consiste em:
v’ Transferéncia do arquivo para a revista
v InformacBes sobre como assegurar uma avaliacdo pelos

pares cega.

O sistema oferece as instrucoes para a transferéncia do arquivo.
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Revista Demonsiracao para Editores

PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA AT ILUAL AR QU IV OS

NOTICIAS

Pagina inicial = Usuario = Autor = Submissdes = Mowva Submissao

Passo 3. Transferéncia do Manuscrito

i. INICIO 2. INCLUSED DE METADADOS 3. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO <. TRANSFERENCIA DE
DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5. CONFIRMACAO

Fara transferir um manuscrito para a revista, execute os seguintes passos:

1. Mesta pagina, clique em Procurar (Browse, =2 o idioma do nawvegador for inglés , ou Escolher
Arquival, abrindo uma janela de =elecdo E=soclha Arquivo (Enwiar Arquivo]) para localizar o
documento no disco rigido do seu computador.

Localize o documento desejado e selecione-o.

Cligue em Abrir na janela, gue colocara o nome do documento no campo respectivo do formulario
de enwvio.

2.
3.

4. Cligue em Transferir, para enwviar o documento do seu computador para o servidor de hospedagem
da revista. O sistema dara um nowo nome ao documento seguindo os padroes definidos pela
revista..

5. Uma wez transferido, cligue em Salwvar e Continuar no final da pagina.

O documento pode =er wvisualizado/baixado ao clicar no nome. Ao transferir uma nowva versao ou uma
wversao revisada, ou caso tenha errado o documento, basta transferir novamente, substituindo o documento

atual. Em caso de dificuldade=s com o proces=o, entre em contato com Fermnanda Moreno wvia e-mail ou
telefope nara sunnrte

ASSEGURANDHD LIMA AVAL TACAD CEGA SESLURA

Documento de Submissao

Menhum documento transferido.

7~

(s Yot |)

Transferir Documento de I
Submis=sdo

_Cancelar |

SISTEMA ELETEONICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

Para transferir o documento (no
formato aceito pela revista), basta
procura-lo em seu computador,
clicando em Arquivo... e apoés
localiza-lo, clicar em Transferir.
Ambos oS botdes estao
assinalados neste slide.

Para assegurar-se de que a
identificacdo do documento foi
removida, recomenda-se que O
autor leia as instrugdes do link
Assegurando uma avaliagao
cega segura.

Procurar

Por Edicao

Por Autor

Por Titulo
Dutras revistas

INFORMACAD

= Para Leitores
= Para Autores
» Para Biblictecdrios

Concluido
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Pagina inicial = U=suario = Autor = Submissdes = Nowva Submissao

Passo 3. Transferéncia do Manuscrito

i. INICIO 2. INCLUSED DE METADADOS 3. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO <. TRANSFERENCIA DE

DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5. CONFIRMACAO

Fara transferir um manuscrito para a revista, execute os seguintes passos:

1. Mesta pagina, clique em Procurar (Browse, =2 o idioma do nawvegador for inglés , ou Escolher
Arquival, abrindo uma janela de =selecdo Esoclha Arquivo (Enwiar Arquivo]) para localizar o

documento no disco rigido do seu computador.
2. Localize o documento desejado e selecione-o.

3. Cligue em Abrir na janela, gue colocara o nome do documento no campo respectivo do formulario

de enwio.

4. Clique em Transferir, para enwviar o documento do seu computador para o servidor de hospedagem
da revista. O sistema dara um nowo nome ao documento seguindo os padroes definidos pela

rewvista..

5. Uma wez transferido, cligue em Salvar e Continuar no final da pagina.

O documento pode =er wvisualizado/baixado ao clicar no nome. Ao transferir uma nowva versao ou uma
wversao revisada, ou caso tenha errado o documento, basta transferir novamente, substituindo o documento
atual. Em caso de dificuldade=s com o proces=o, entre em contato com Fermanda Moreno wvia e-mail ou

telefone para suporte.
ASSEGURANDHD UMA AVAL TACAD CEGSA SEGURA

Documento de Submissao

Mome do documento 9-41-1-5SM.doc

Mome original do La Pedrera.doc

Crocumento

Tamanho do 10KE

Drocumento

Data de 2007-05-09 10:42 AM

transferéncia

Substituir Documento de I
Submis=sdo

Arquivo. .. I

Transferr I

E contimnuanr Cancelar

USUARIO

autorteste  Log=do:
fernanda

= Rewvistas no sistema
= Parfil
* Sair do sistema

_____________________________________________

Apoés a transferéncia do
documento, 0 mesmo é
renomeado pelo sistema, que
também registra 0 nome
original, o tamanho, a data e a
hora da transferéncia.

Para substituicdo do documento,

basta transferir 0 novo
documento em Substituir
documento de submissao,

seguindo 0S mMesmos passos
anteriores.

Para prosseguir, o autor deve
clicar em Salvar e continuar.

|« |

Concluido




FRONTEIRAS

REVISTA DETEOLOGIA DA UNICAP

PASSO 4

Este passo consiste em:

v Transferéncia opcional de arquivos suplementares e
v Descricdo do documento transferido (preenchimento de metadados)

Os arquivos suplementares compreendem conjuntos de dados de pesquisa,
instrumentos de pesquisa, textos fonte ou outro material que podem ser um apéndice

para a submissao.
Estes arquivos podem estar em qualquer formato (Power Point, JPEG, etc.), desde que

aceitos pela revista em questao.




Passo 4 ansferencia de Do — 4 Hemernil amnes: » S

Arguivo Editar Exibir  Histarico Favortos Femamentas Ajuda

Revista Demonsiracao para Editores

PAGINA INICIAL SOBRE PAGSIMNA DO USUARIO PESQUISA AT AL ARQUIVOS

NOTICIAS

Fagina inicial = Usuario = Autor = Submissdes = Nowva Submissao

Passo 4. Transferéncia de Documentos Suplementares

1. INICIO 2. INCLUSAC DE METADADOS 3. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 4. TRANSFERENCIA DE
DOCUMENTOS SUPLEMENTARES S. CDNFIRMAI;LE.D

E=ste € um passo opcional no processo de submissdo. Documentos Suplementares funcionam como um
apéndice aoc manuscrito, com o objetivo de auxiliar na compreensdo e avaliagdo da submiss3o.
Documentos Suplementares podem incluir (a) instrumentos de pesquisa, (b) conjuntos de dado=s e tabelas,
que seguem os padroes de ética de avaliagdo, (<) fontes de informacdo normalmente ndo disponiveis para
leitores, ou (d) figuras ou tabelas que ndo podem =ser integradas ao texto em =i. Estes documentos também
dewvem =ser indexados pelo autor, identificando a relagdo dos mesmos com a submissdo, bem como a
propriedade. Qualquer tipo ou formato de documento pode ser transferido como Documentos
Suplementares e serdao disponibilizados aos leitores em =eu formato original de enwvio. Estes documentos
podem =er disponibilizados aos Avaliadores, caso ndo comprometam o processo editorial.

ASSEGURANDO UMA AVALIACAD CEGA SEGURA

i MNOME ORIGINAL DO . N
j{n TITULD DOCUMENTO DATA DE TRANSFERENCIA ACAO

Nenhum documento suplementar anexado & submissSo.

Transferir documentos . > 3
I Arguivo... )

zuplementares

_Cancelar |

SISTEMA ELETESNICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

Ajuda do sistema

USUARIO

avtorteste _ogadao:

fernanda

CA transferéncia do(s)
documento(s) suplementar ¢é
| passo opcional.

' Caso nao deseje transferir
nenhum arquivo, o autor deve
' clicar em salvar e continuar
| para prosseguir.

Este tutorial apresenta a opcao
de envio do arquivo, que segue
0S mesmos passos anteriores
de transferéncia de
documentos.

INFORMAGCAD

= Para Leitores
= Para Autores
s Para Bibliotecarios

Concluido




P ars=an = [ o = ] M emee = D] = =i C = =
Arquivo Editar Exibir  Histarico Favoritos  Femamerntas  Ajuda
Pagina inicial = Usuarico = Autor = Submissdes > NMowa Submissao . [
USUARIO
Passo 4a. Incluir Documento Suplementar Usudrio Logado:
autorteste
1. INICIO 2. INCLUSAOC DE METADADOS 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 4. TRANSFERENCIA DE -t ReMistes oo sistema - '
DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5. CONFIRMACAD i Ao transferir um documento !
<= Woltar para Documentos Suplementares E Suplementar, 0] sistema E
| apresenta a tela de metadados
 do arquivo, que devem ser
Metadados do Documento Suplementar . preenchidos, se pertinentes ao |
Informe o= seguintes metadados para cada documento suplementar, conforme necessario, e transfira o i arQUiVO em queStéO. i
documento. | !
Titulo® [Imagem da Pedrera E Atengéo ao campo titulo, que e i
CHSgorou ] | obrigatdrio. i
proprietario) do L |
documento
Procurar
Falavras-chawve |
+ Por Edicao
Tipo I Instrumento de Pesguisa ;l + Por Autor
Especificar Outro I c Lo 2
= Dutras revistas
De=crigdo
INFORMACAD
= Para Leitores
= Para Autores Ll
Editora I « Para Bibliotecdrios
Litilizar somente com material publicado formalmente.
Contribuidor ou I
agéncia de fomento
Data |2007-05-08  YY¥Y-MM-DD
Data de coleta de dado=s ou criagdo do instrumento.
Fonte |
Mome do estudo ou ponto de origem.
Idicoma I
Portugués=pt; English=en; French=fr; Spanish=e=s. Codigo=s Adicionais. i

Concluido




Arquivo

Editar

[ '11— = [] [ 1T d [ F1M = ]

— =] x|

Exibir  Histdrico Favoritos  Femamentas  Ajuda

Especificar CQutro I

Descricao

Editora I

Utilizar somente com material publicado formalmente.

Contribuidor ou |
agéncia de fomento

Data IEDD?—DS—DQ ¥y -MM -0 0

Data de coleta de dado=s ou criagdo do instrumento.
Fonte I

Mome do estudo ou ponto de origem.
Idioma I—

Fortugués=pt; English=en; French=fr; Spanish=es. Codigo=s Adicionais.

Documento Suplementar

Mome do documento g-39-1-SP.bmp

Mome original do imagem da pedrera.bmp

Drocumento

Tamanho do 0B

Crocumento

Data de 2007-05-09 10:35 AM

transferéncia

IE' Aprezentar documento acs avaliadores (=en metadados), pois ndo ird comprometer a avaliagdo por
pares cega.

Substituir |
documento

Arquivo... I Cligue Salwvar para transferir documento.

*+ Por Titulo
= Dutras revistas

INFORMACAD

= Para Leitores
= Para Autores
+» Para Bibliotecarios

A continuagdo da pagina anterior
exibe os dados do documento
transferido.

Ao final da pagina, o autor tem a
. possibilidade de optar por
. apresentar o documento aos
avaliadores (sendo a decis&o final
' do Editor) e de substituir o
 documento.

Para prosseguir, o autor deve clicar
em Salvar e continuar.

Concluido
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Arguivo Editar Exibir  Histdrico Favoritos Femamentas Ajuda

Revista Demonstracao para Editores

PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ARQUIVOS

NOTICIAS

Pagina inicial = Usuario = Autor > Submissdes = Nowva Submissao

Passo 4. Transferéncia de Documentos Suplementares

i. INICIO 2. INCLUSAD DE METADADOS 3. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 4. TRANSFERENCIA DE
DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5. COMFIRMACAD

Este & um pas=so opcional no processo de submissdo. Documentos Suplementares funcionam como um
apéndice ao manuscrito, com o objetivo de auxiliar na compreensao e avaliacdo da submissdo.
Drocumentos Suplementares podem incluir {a) instrumentos de pesquisa, (b) conjuntos de dado=s e tabelas,
gue seguem o= padrdes de &tica de avaliacdo, (c) fontes de informacdo normalmente ndo disponiveis para
leitores, ou (d) figuras ou tabelas gque Nndo podem =ser integradas ao texto em =i. Estes documentos também
dewvem ser indexados pelo autor, identificando a relacdo dos me=smos com a submissdo, bem como a
propriedade. Qualquer tipo ou formato de documento pode =er transferido como Documentos
Suplementares e =erao disponibilizados aos leitores em =eu formato original de enwio. Estes documentos
podem ser disponibilizados acs Avaliadores, caso ndo comprometam o processo editorial.

ASSEGURANDOD LUMA AWVALIACAED CEGA SEGURA

MOME ORIGINAL DO

I TiTuLo DO CUMENTO DATA DE TRAMSFERENCIA ACAD
4 imagem da pedrera imagem da 05-09 ECITAR | EXCLUIR
pedrera.bmp
Transferir documentos : .
I Arguiva... I Transferr |

zuplementares

Cancelar

SISTEMA ELETRONICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

Apés o preenchimento dos
metadados, o) autor e
direcionado a pagina inicial do
Passo 4, onde pode editar ou

excluir o documento, bem
como transferir
documentos  suplementares,

seguindo as etapas anteriores.

Para prosseguir, o autor deve
clicar em Salvar e continuar.

outros |

I Todos ;I
Pesquisar I

Procurar

Por Edicdio

Por Autor

Por Titulo
Dutras revistas

INFORMACAD

= Para Leitores
= Para Autores
» Para Biblictecdrios

Concluidao




FRONTEIRAS

REVISTA DETEOLOGIA DA UNICAP

PASSO 5

Este passo consiste em:

v' Confirmacdo da submissdo, onde o autor é convidado a rever
0S Passos anteriores.

IMPORTANTE:
Apos a confirmacao, nao é possivel alterar o arquivo submetido.




Arquivo

Editar

| s [ ] | =il 4

" oo =1 ]

- 2] x|

Exibir  Histdrico Fawvortos Femamentas Ajuda

Revista Demonsiracao para Editores

PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA OO USUARIO PESQUISA ATLAL ARQUIVOS

NOTICIAS

Fagina inicial = Usudrio = Autor = Submissdes

Passo 5. Confirmacao da Submissao

i. INICIO 2. INCLUSAOD DE METADADDS 3. TRAMSFERENCIA DO MANUSCRITO 4. TRANSFEREMNCIA DE
CoOCUMENTOS SUPLEMENTARES 3. EDHFIRM&;ED

Apds conluidos e verificados os passos anteriores, cligue em Concluir Submissdo para enviar seu
manuscrito para a revista Revista Demonstracdo para Editores. Um e-mail de confirmacado sera enviado e a
situacdo da submissdo dentro do processo editorial pode ser acompanhada ao entrar no =sistema.
Sgradecemos seu interesse em contribuir com Manuscritos para a revista Revista Demonstragdo para
Editores.

Resumo de Documentos

MOME ORIGIMNAL DO

o DHCUMENT O TIPD TAMANHO OO DOCUMENTS DATA DE TRANSFERENCIA
38 L& PEDRERA.DOC Documento de 10KB 05-09
Submis=do
39 IMAGEM [na Crocumento oB 05-09
PEDRERA.BME Suplementar

- OBS: Note que o arquivo suplementar |
- estd indicado com tamanho “0 B”,
“indicando que ndo foi recebido pelo |
§sistema. Caso isso ocorra, o arquivo§
- deve ser enviado novamente. |

(Tl Sencsler |

SISTEMA ELETRONICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

Ajuda do sistema

Neste passo o autor ¢é
convidado a rever os passos
anteriores.

Para finalizar a submissdo, o
autor deve clicar em Concluir
submissao.

CONTEUDOD DA
REWISTA

Pesguisa

I Todos

Pesquisar I

Procurar

» Por Edicdio
= Por Autor
» Por Titulo
= Cutras revistas

INFORMACAD

= Para Leitores
= Para Autores
+ Para Biblictecarios

Concluido




Arguivo

Editar

- =] x|

Exibir  Histdrico Favoritos Femamentas Ajuda

Revista Demonsiracao para Editores

PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA AT ILUAL AR QU IV OS

NOTICIAS

Submissdo concluida. fgradecemos seu interesse em contribuir com mManuscritos para a revista Revista
Demonstracdo para Editores.

+ Submissdes Ativas

SISTEMA ELETEONICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

Ajuda do sistema
O sistema apresenta uma
mensagem que indica a

conclusao da submissao.

Se configurado previamente pelo
Editor, o autor recebera um e-
mail de notificacdo da submissao.

Para voltar a tela de
acompanhamento da submissao,
o autor deve clicar em
Submissoes ativas.

CONTEUDO DA
REVISTA

Paesguisa

|
ITcu:IDE ;I

Pesguisar I

Procurar

+ Por Edicdo
= Por Autor
» Por Titulo
« Dutras revistas

INFORMACAD

|»

Concluido




Arguivo

o

Editar

[ ] g 5= L0

- =] x|

Exibir  Histdrico Favoritos Femamentas Ajuda

Revista Demonsiracao para Editores

PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA AT ILUAL AR QU IV OS

NOTICIAS

Pagina inicial = Usuario = Autor = Submissdes Ativas

Submissoes Ativas

ATINV ARQUIVAR
M- D0 . n
iD EMVIAR SEC AUTORES TiTULD SITUACAD
a8 05-09 ART GSaudi (¢ L& PEDRERA ) Aguardando
de=signacdo

1aldelltens
CLICIIE AQUI PARA ITNICIAR O PROCESSO DE SUBMISSAD

Para conferir os dados da submissao e editar os metadados, o autor deve clicar
no titulo da submissao.
de acordo com o estagio em que se encontra (em fila para avaliagdo; em edigéo, etc).

E possivel acompanhar o status da submissdo em Situagdo, que tera link ativo
' Para sair do sistema, o autor deve clicar em sair do sistema.

SISTEMA ELETEONICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

Ajuda do sistema

USUARIO

Usuario Logado:

autorteste
+ Rewvistas no sistema
* Porfi

AUTOR

Submissdeas
= Ativo (1)
* Arguivar (0]
*+ Mova Submissao

IDICMA

I Portugués (Brasil) ;I

CONTEUDO DA
REVISTA

Paesguisa

|
ITcu:IDE ;I

Pesguisar I

Procurar

+ Por Edicdo
= Por Autor
» Por Titulo
« Dutras revistas

INFORMACAD

|»

Concluido




3 Aces=o - Mozilla Firefox

PAGINA INICIAL SOBRE ACESSO CADASTRO PESCQUISA ATUAL AR QUIVOS S FARE CEah H =AY
EDITORACAD DE REVISTAS

NOoOTICIAS
Ajuda do sistema

Pagina inicial = Acesso .
USUARIO

Acesso Login —
Saenha I

r Lembrar guem sou

Ia utorteste

I Acesso I

r Lembrete com login e senha

IDICMA
_Acssso_|

I Portugués (Brasil)

= Mo estad cadastrado? Cadastre-se no _sistema
= Esgueceu a senha? CONTEUDO DA

REWISTA
Pesguisa

I Todos

Esta pagina € exibida apos o autor sair = e
do sistema —

INFORMACAD

= Para Leitores
= Para Autores
» Para Bibliotecarios




FRONTEIRAS

REVISTA DETEOLOGIA DA UNICAP

Tutorial de Submissao de Artigos no SEER do Instituto Brasileiro de
Informacao em Ciéncia e Tecnologia (IBICT). Disponivel em:
<http://slideplayer.com.br/slide/14626/>. Acesso em 14 mar. 2018.
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http://slideplayer.com.br/slide/14626/

FRONTEIRAS

REVISTA DETEOLOGIA DA UNICAP

fronteiras.unicap@gmail.com




