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TUTORIAL

AVALIACAO DE ARTIGOS NO SEER

SISTEMA ELETRONICO DE EDITOR DE REVISTA

Mde@ ao tutorial de avaliacao dJ
de

ma Eletronico de Editoracdo
é’ 02)

Elaborado com base no tutorial da Revista Paralellus



N

O TUTORIAL

Este tutorial foi desenvolvido para ajudar
pesquisadores que atuam como avaliadores de
contribuicoes a Revista Fronteiras do Programa de
Pos-Graduacao em Teologia — UNICAP, no sistema
SEER — Sistema Eletronico de Editoracao de Revistas.
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CONVITE PARA AVALIACAO

O avaliador é convidado pelo Editor de Secao para
avaliar uma submissao. Apos ser convidado para se
tornar um membro da Comissao de Avaliacao e ter sido
cadastrado como um avaliador pelo editor cientifico da
revista, o avaliador recebe um e-mail contendo seu
login e senha de acesso ao sistema.



§

PROCESSO DE AVALIACAQ

Ao serem solicitados para rever uma submissao e
acessarem o sistema, os avaliadores podem ver os
trabalhos que lhe foram destinados, optar pela revisao

Oou hao, submeter revisdes e registrar suas
recomendacoes.

O proximo slide exibe a forma de acesso ao sistema.



Revista Demonstracao para Editores - Moazilla Frefox

PAGINA INICIAL SOBRE ACESSO CADASTRO PESQUISA ATUAL ARQUIVOS W
) EDITORACAO DE REVISTAS
NOTICIAS

Ajuda d

Pagina inicial > Rewvista Demonstracao para Editores R
USUARIO

Revista Demonstracao para Editores Login

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- Senha

Noticias .0 Avaliador deve preencherl
Nenhuma noticia publicada. ' (0 13 CampOS aSSIna|adOS com I
o I seu login e senha. I

Mais Noticiasg ___ _ ° - p—

]
I Todos i

__Pesquisar_|

Procurar

+ Por Edic3o

e Por Autor

e Por Titulo

® Outras revistas

INFORMACAO

= Para Leitores
» Para Autores
s Para Bibliotecarios




PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ARQUIVOS

NOTiIiCcIAS

Pagina inicial = Pagina do Usuario

Pagina do Usuario

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Revista Demonstracao para Editores

—
Minha Conta

» Mostrar Revistas

= Editar Perfil

» Alterar Minha Senha
» Sair do Sistema

SISTEMA ELETRONICO DE
EDITORACAO DE REVISTAS

Ajuda do sistema

USUARIO

Ususrio Logado;

- - -

|

1 . "

I O Avaliador deve clicar na sua !

| fungdo para ter acesso a area |

I . ~ .

| de submissdes ativas :
- i

CONTEUDO DA
REVISTA

Pesquisa

I
I Todos i

_Pesquisar |
Procurar
s Por Edicdoc
Por Autor

-
e Por Titulo
o QOutras revistas

INFORMACAO

= Para Leitores
* Para Autores
e Para Bibliotecarios
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Revista Demonstracao para Editores

OBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ARQUIVOS SISTEMA ELETRONICO DE
EDITORACAO DE REVISTAS

PAGINA INICIAL

)]

........................................................................................................................................................... Ajuda do sistema

Pagina inicial > Usuaric > Avaliador > Submissoes Ativas i
USUARIO

- - oo
S S SeS Ay aS e iNo caso de haver um
ATIVO  ARQUIVAR trabalho designado, o
RODADA Avaliador pode observar a

MM-DD - DE - -

ip || oeEsiGNADO SEC CONCLUSAO AVALIACAO 'data que o trabalho |he fo|
s L8302 AR 08-08 . designado, em qual secao o

1aldelltens

I artigo foi submetido, a data
limite para conclusao e em
qual rodada de avaliagao se
I encontra a submissao.

1 Para ter acesso aos dados da
submissao e as diretrizes de
avaliacao, o Avaliador deve

I clicar no titulo do artigo. |

|y

Concluido
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(1)

(2)

(3)

o =
Pagina inicial > Usuario > Avaliadeor > #8 > Awvaliacao ;
USUARIO
#8 Avalla(;ao Usudrio Logado:
.......................................................................................................................................................... e < e Ll
|
Na pagina de avaliacido o
|
issa iaca I
Submissao Aguardando Avaliacao } Avaliador tem acesso resumo !
Titulo La Pedrera ‘ P 1
Secao da Revista Artigos | dos dados Smelssao (1)’ :
Resumo i agenda da avaliagao (2) e as |
Editor da Submissdc F da M =] . . . ~
Srmenem o ) diretrizes de avaliagao (3). !
! I
- —~ l . . . . .
Agenda da Avaliacao i O primeiro passo para iniciar a |
)

- = — - . ~ Y &) . I
Solicitac3o do Editor 2007-05-09 ‘ avahagao e |nformar ao edrtor i
Resposta — R op spe i
AvaliagBo Enviada  — | sobre a disponibilidade para :
T =T S ! executar a tarefa, clicando :

oncluida
|
Lnoiconedee-mail. ________ 1
Diretrizes de Avaliacao Pesquisar
1. Notificar o editor da submiss3o a sua dgalsdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliacdo. ProOCisrar
Resposta Disponivel para Avaiiag Indisponivel para Avaliacdo =] + Por Edicdo
e Por Autor
2. Cligue no nome dos documentos para baixar para sua maquina e realizar a avaliagdo(no documento : %Nstas
digital ou sua impressao) dos documentos associados a8 submiss3o.
Documentos podem ser visualizados somente apoés assumir a tarefa de avaliacado -
INFORMACAO
3. Cligue no icone para digitar (ou colar) a avaliacdo da submissao : ﬁ

Avaliacdo = e Para Bibliotecdrios
4. Opcionalmente, € possivel transferir uma versdo do documento com seus comentarios para consulta

pelo editor e/ou autor.

Documentos Enviados Nenhumi(a)

| Arquivo... l Transferir I s




PAGIMNA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ARQUIVOS

NOTICIAS

Pagina inicial > Usuario > Avaliador = E-mail

Enviar E-mail

CC (Copia Carbono)  |Fernanda Moreno <fernandam@ibict.br=>
BCC (Cdpia Oculta) |

Incluir Destinatario | Incluir CC |  Incluir BCC |

r Enviar copia desta mensagem para meu e-mail (avaliadorseer@yahoo.com.br)

Anexos | _trauve.. | _Transtere |

De =?UTF-8?B?THXDrXMgRmMVybmFuZG8gvmVvyw6lzcZltbw==?=
<avaliadorseer@yahoo.com.br=

Assunto Y S H T I TR

Corpo rnanda Moreno,

u disponivel e interessado em avaliar a submiss3o "La
Pedrera” a Revista Demonstracdc para Editores. Agradeco a
nsideracdo e pretendo concluir a avaliacdo até a data definida,
2007-06-06, cu antes do prazo.

|Luis Fernando Verissimo

@x | N&o enviar E-mail |

SISTEMA ELETRONICO DE

—

EDITORACAO DE REVISTAS

Ajuda do sistema

''de

=TREVS

E-mail Padrao,

informar a disponibilidade do
avaliador ao Editor
responsavel.

Note que o texto pode ser
editado. Para  enviar
mensagem, o Avaliador deve
clicar no botao enviar.

1 Ao clicar no icone da pagina
: anterior, o sistema abre a tela

para

d

T

Pesquisa

Todos I |

——

Procurar

Por Edicdo

Por Autor

Por Titulo
Outras revistas

INFORMACAO

e Para Leitores

e




J H8 Avaliacao - Moazilla Firefox

Agenda da Avaliacao

Solicitagdo do Editor 2007-05-09

Resposta 2007-05-09
Avaliagdo Enviada —
Avaliagcdo nao 2007-06-06

Concluida

e Arguivar (0)

°

Diretrizes de Avaliacao

NO ar g editor da submissdo a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliacdo.

Resposta Aceito

]

~ i

Cligue no nome dos documentos para baixar para sua maquina e realizar a avaliacdo(no documento
digital ou sua impressac) dos documentos associados 38 submiss3o.

Manuscrito da Submiss3o 8-4z-1-RV.DOC 2007-05-09

Documento(s) 8-39-1-SP.EMP
Suplementar(es)

—— T TS T DTS O ST O TS S SV S CS e U SUDITIEEST

Avaliacao

Opcionalmente, € possivel transferir uma vers3o do documento com seus comentarios para consulta
pelo editor e/ou autor.

Documentos Enviados Nenhum(a)

ASSEGURANDO UMA AVALIACAO CEGA SEGURA

Escelha a recomendacdoc adequada e submeta a avaliacdo para concluir o processo. E obrigatério
incluir os comentarios da avaliacdo ou transferir uma Versdo para Avaliacdo do documento antes de
definir sua avaliacdo..

Recomendacdo | Escolha uma opcao |

Enviar Avaliacdo para o Editor

Apds indicar a disponibilidade
(aceito), o documento submetido
e os suplementares, se for o caso,
estarao disponiveis
download.

para

Procurar

e Por Edicao
* Por Autor

e Por Titulo
-

Outras revistas

INFORMACAO

e Para Leitores
* Para Autores
« Para Bibliotecarios

|4
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AVALIANDO A SUBMISSAO

Ha duas formas de envio de comentarios e sugestoes
da avaliagao ao sistema:

1. O avaliador pode digitar os comentarios no item 3,
abrindo a caixa de dialogo com editores

ou
2. Pode enviar um documento com os comentarios ao

sistema, atraveés do item 4.



7 H8 Awvaliagao - Mozilla Firefox

e Arguivar (0)

Agenda da Avaliacao

Solicitagdo do Editor 2007-05-09

Resposta 2007-05-09
Avaliagdo Enviada —
Avaliacdo nao 2007-06-06

Concluida

Diretrizes de Avaliacao
1. Notificar o editor da submissdo a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliac3o.

Resposta Aceito

2. Cligue no nome dos documentos para baixar para sua maquina e realizar a avaliacao(no documento
digital cu sua impressac) dos documentos associados 8 submiss3ao.

Manuscrito da Submiss3do 8-4z-1-RV.DOC 2007-05-09

Documento(s) 8-29-1-SP.EMP
Suplementar(es)

3. Cligue no icone para digitar (ou colar) a avaliagdo da submiss3o

I quesitos ali contidos.

| Ao final, salvar.

| -

INFORMACAO

e Para Leitores
* Para Autores
« Para Bibliotecarios

4. Opcionalmente, € possivel transferir uma versdo do documento com seus comentarios para consulta
pelo editor efou autor.

| Documentos Enviados 8-43-1-RV.DOC 2007-05-09 EXCLUIR
I Transferir

SEGURANDO UMA AVALIACAO CEGA SEG

5. Escolha a recomendacdoc adequada e submeta a avaliacdc para concluir o processo. E obrigatdrio
incluir os comentarios da avaliacdo ou transferir uma Versdo para Avaliacdo do documento antes de
definir sua avaliacdo..

Recomendac3o | Escolha uma opcdo =
Enviar Avaliagdo para o Editor |

Apods leitura do artigo, basta
clicar no icone e responder os

|4
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Arquivo Editar BEdbir Histérico Favoritos Femamentas Ajuda

Agenda da Avaliacao

Solicitagdo do Editor 2007-05-09

Resposta 2007-05-09
Avaliagdo Enviada —
Avaliagdo nao 2007-06-06

Concluida

Diretrizes de Avaliacao
1. Notificar o editor da submissdo a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliacdo.

Resposta Aceito

2. Cligque no nome dos documentos para baixar para sua maquina e realizar a avaliacdo(no documento
digital ou sua impressao) dos documentos associados a8 submiss3o.

Manuscrito da Submiss3o 8-4z2-1-RV.DOC 2007-05-09

Documento(s) 8-29-1-SpP.EMP
Suplementar(es)

3. Cligue no icone para digitar (ou colar) a avaliagdo da submiss3o

Avaliacao

4. Opcionalmente, € possivel transferir uma versdo do docume
pelo editor efou autor.

com seus comentarios para consulta

BR7-05-09 EXCLUIR

Escolha a recomendacdoc adequa |[Submeter novamente para avaliacdo
incluir os comentarios da avaliaci Enviar para outra revista

defini limcs Rejeitar
efinir sua avaliacdo.. e

Escolha uma opcdo
Enviar Avaliagdo para o Editor

rocesso. E obrigatdrio
$ do documento antes de

Recomendacao

e Arguivar (0)
INo caso ter feito a
transferéncia de um arquivo
| com os comentarios (como no

exemplo), procure assegurar-
se de que removeu quaisquer

identificacoes no texto,
seguindo as instruc¢des do link
assegurando uma avaliagao
cega segura.

INFORMACAO

[m———————

e Para Leitores
e Para Autores
« Para Bibliotecarios

|4
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Arquivo Editar BEdbir Histérico Favoritos Femamentas Ajuda

* Arguivar (0) ;‘
Agenda da Avaliacao o= m e m e m e m—m e
Solicitacdo do Editor 2007-05-09 : O préximo passo da avaliagao
i 2007-05-08 é escolher uma recomendacgao
Avaliagdo Enviada — . , .
Avaliacio n&o 2007-06-06 dentre as disponiveis no

Concluida

Isistema e clicar em Enviar
avaliacao para o Editor, em

Diretrizes de Avaliacao

1. Notificar o editor da submissdo a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliacdo. LsegUIda'
Resposta Aceito __:_p_c,‘__’;:j:é_o_________________

Por Autor

-
. . . . . . - s Por Titulo
2. Cligque no nome dos documentos para baixar para sua maquina e realizar a avaliacdo(no documento P ——

.. . . . . n . Qutras revistas
digital ou sua impressao) dos documentos associados a8 submiss3o. -

Manuscrito da Submiss3o 8-4z-1-RV.DOC 2007-05-09

A
Documento(s) 2-29-1-SP.EMP RSO AS AL PO
Suplementar(es) ¢ Para Leitores

e Para Autores
« Para Bibliotecarios

3. Cligue no icone para digitar (ou colar) a avaliagdo da submiss3o

Avaliacao

4. Opcionalmente, € possivel transferir uma versdo do documento com seus comentarios para consulta
pelo editor efou autor.

Documentos Enviados 8-43-1-RV.DOC 2007-05-09 EXCLUIR

ASSEGURANDO UMA AVALIACAO

Correcgoes Obrigatorias
Submeter novamente para avaliacao
Enviar para outra revista

Rejeitar

er comentarios

Hfocesso. E cbrigatdrio
#l do documento antes de

5. Escolha a recomendacaoc adequs
incluir os comentarios da avaliag
definir sua avaliacdo..

Recomendacdo

|4

Concluido
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Agenda da Avaliacao
Solicitagdo do Editer 2007-05-09
Resposta 2007-05-09
Avaliagdo Enviada —
Avaliacdo nao 2007-06-06

Concluida

Diretrizes de Avaliacao

1.

Notificar o editor da submiss3c a sua decisdoc sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliacdo.
Resposta Aceito

Cligue nc nome dc
digital ou sua impr

Manuscrito da Sub 9
Documento(s)

Suplementar(es) I I

Clique no icone para digitar (ou colar) a avaliagdo da submissdo
Avaliacdo

Opcionalmente, € possivel transferir uma versdoc do documento com seus comentarios para consulta
pelo editor e/ou autor.

Documentos Enviados 8-43-1-RV.DOC 2007-05-09 EXCLUIR

I _Amuivo... | _Transferr |

ASSEGURANDO UMA AVALIACAO CEGA SEGURA

Escolha a recomendacdc adequada e submeta a avaliacdo para concluir o processo. E obrigatério
incluir os comentarios da avaliacdo ou transferir uma Versdo para Avaliacdo do documento antes de
definir sua avaliagao..
Recomendacdo | Aceitar

Enviar Avaliagdo para o Editor I

A pagina em hitp-//www ibict br diz:

1 Ao clicar em “Enviar avaliagao |
para o Editor”, os sistema i
exibe uma mensagem de!
confirmagdo. O avaliador deve
clicar em OK. O sistema abrira )
a tela de E-mail Padrao para
informar a recomendacao ao
Editor (préximo slide)

=ra_ Bibliotecarios
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PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ARQUIVOS -—SlSTEMA ELETRONICO DE - -
- I -
noTiCIAS i Novamente, o texto do email !

| padrio pode ser editado. O |

. |
Enviar E-mail Avaliador p,oqe escol.her |
........................................................................................................................................................... 1 receber uma copia do e-mail,

assinalando a op¢ao em
CC (Copia Carbono) |Fernanda Moreno <fernandam@ibict.br>
BCC (Cépia Oculta) | destaque, ao lado.

|
|
|
|
l
ir Destinatario | _Incluir CC_| _ Incluir BCC_| 1 HA ainda a possibilidade de
- Enviar copia desta mensagem para meu e-mail (avaliadorseer@yahoo.com.br) :
|
|
|
|
|
|
|
|

Pagina inicial > Usuario > Avaliador > E-mail

envio de anexos, como a folha

Anexos | B Trontesi | ‘ de avaliagao, se for o caso.
Para enviar o email, o
De =?UTF-8?B?THXDrXMgRMVybmFuZG8gvmvywslzc2ltbw==?= . . ~
——rr——— Avaliador deve clicar no botao
Assunto [RDE] Conclusdo de Avaliacdo 1 .
| | enviar.
Corpo IFernanda Moreno, —— - ——————————
_ . ) Pesquisa
Conclui a avaliagdo da submiss3do "La Pedrera” a Revista I
Demonstracdo para Editores. Os comentarios e recomendacoes
estdo registrados no sistema. Agradeco a oportunidade de prestar ITodos ;I
ervicoes a revista e estou a disposicdo para esclarecer quaisquer P .
duvidas. esquisar
lLuis Fernando Verissimo Procurar

s Por EdicsSo
e Por Autor
e Por Titulo
-

Outras revistas

INFORMACAO
ncelar | N&o enviar Email | e Pars Leitores
e Para Autores

e Para Bibliotecarios
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Secdo da Revista Artigos AVALIADOR !

Resumo Submissdes
Editor da Submissdc Fernanda Moreno (=] : ﬁ\f:r) 1) -

Agenda da Avaliacao IDIOMA

Solicitagdo do Editor 2007-05-09

Resposta 2007-05-09 , . . .
Avaliagio Enviada  2007-05-09 Apos o envio do email, o sistema
Avaliagcdo nao 2007-06-06

registra a recomendacdo do
avaliador e a data.

Concluida

Diretrizes de Avaliacao

1. Notificar o editor da submiss3oc a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliagdo. == ===  vocarmr o mmEmEmEmEmsmmm—— -

Resposta Aceito * Por Edic3o

* Por Autor
e Por Titulo
-

2. Clique no nome dos documentos para baixar para sua maquina e realizar a avaliacdo(no documento Outens resvistas

digital ou sua impressdc) dos documentos associados & submiss3o.

Manuscrito da Submissado 8-42-1-RV.DOC 2007-05-09 N
Documento(s) 8-39-1-SP.EMP TR
Suplementar(es) e Para Leitores

* Para Autores
+ Para Bibliotecarios

3. Clique no icone para digitar (ou colar) a avaliagdo da submissado
Avaliacao

4. Opcionalmente, € possivel transferir uma versdo do documento com seus comentadrios para consulta
pelo editor e/ou autor.

Documentos Enviados 8-42-1-RV.DOC 2007-05-09

S. Escolha a recomendacdc adequada e submeta a avaliacdc para concluir o processo. E cbrigatério
incluir os comentarios da avaliacdo ou transferir uma Versdo para Avaliacdo do documento antes de
definir sua avaliacdo..

Recomendacdo I Aceitar 2007-05-09 I
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COMENTARIOS SOBRE RECOMENDAGO
DO AVALIADOR

m

S

Caso o Avaliador tenha escolhido a recomendacao “enviar
novamente para avaliacao”, novas rodadas de avaliacao
estarao disponiveis, assim que o Editor responsavel receber o
documento revisado pelo Autor.

Caso seja solicitado ao Avaliador participar do processo
novamente, basta repetir os passos indicados neste tutorial.



Submissoes Ativas - Moazilla Firefox

PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ARQUIVOS SISTEMA ELETRONICO DE

. EDITORAQ“O DE REVISTAS
NOTICIAS
ajude d -
Pagina inicial = Usuario > Avaliador > Submissées Ativas R
USUARIO
Submissoes Ativas et
avaliadorteste

ATIVO ARQUIVAR + Revistas no sistema

o=

Sair do sistemsa >

RODADA

1D ggs_l%tgmoo SeCc TiTUuLO CONCLUSAO EEALIAQI.O AVALIADOR

8 05-09 ART LA PEDRERA 06-06 1 I_.ﬁuhmiﬁsﬁsa_ — -

tatdetltens E E possivel navegar no i
I sistema pela barra de;
i navegacao assinalada acima, i
l que acompanha todas as;
i paginas visitadas. i
i Para sair do sistema, o i
i avaliador deve clicar em|
i “sair do sistema”. i
L ———————— a

+ Por Titulo
e Dutras revistas

INFORMACAO

e Para Leitores

e e e



Contate a Equipe:

e (@» fronteiras.unicap@gmail.com

u revteo@unicap.br



